ZARZADZENIE NR /l Q.../2024
REKTORA

WYZSZEJ SZKOLY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W OSTROLECE

z dnia 01 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych pracy dyplomowej i

organizacji egzaminu dyplomowego w roku akademickim 2024/2025

Na podstawie art. 60 Regulaminu Studiéow Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej

w Ostrolece stanowigcego zalgcznik do Uchwaly nr 5/2022 Senatu WSAP z dnia

09.04.2022 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie studiéw, zarzadza sie¢ co

nastepuje:

§1

1. Praca dyplomowa ( licencjacka) powinna odpowiada¢ nizej wymienionym wymogom:

1) Rodzaj czcionki — Times New Roman

2) Rozmiar czcionki — 12

3) Interlinia — 1,5 wiersza

4) Marginesy:

lewy — 3 cm,
prawy — 2,5 cm,
gorny — 2,5 cm,

dolny — 2,5 cm,

2. W pracy dyplomowej powinno znalez¢ sig, w nastepujacej kolejnosci:

— strona tytulowa napisana zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia

strona z o$wiadczeniem studenta, ze praca dyplomowa zostala
przygotowana samodzielnie przez studenta oraz o$wiadczenie promotora,
ze zostata napisana pod jego kierunkiem i spelnia wymagania stawiane
pracy dyplomowej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia,

strona ze streszczeniem ( maks. 1000 znakow: gléwne tresci, tezy, wyniki
i wnioski) oraz stowa kluczowe ( max.10, charakterystyczne nazwy
i okreslenia bedgce przedmiotem pracy) zalgcznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia,



— spis tresci,
- wstgp,
—  tre$é poszezegdlnych rozdziatéw, podrozdziatow,
— zakonczenie,
— wykaz tabel,
— wykaz rysunkow,
- bibliografia,
— aneks,
— plyta z pracg dyplomowa.
2. Praca licencjacka powinna by¢ wydrukowana w trzech egzemplarzach:
a. egzemplarz dla promotora,
b. egzemplarz dla recenzenta,

c. egzemplarz przeznaczony do akt — wydruk dwustronny, zbindowany

=

praca dyplomowa (licencjacka) w formie elektronicznej — zapis na ptycie CD
lub DVD w formacie PDF oraz DOC(lub DOCX, ODT) — zapis na plycie
powinien by¢ identyczny z wydrukiem, plyta powinna by¢ umieszczona na
wewnetrznej stronie tylniej oktadki egzemplarza pracy przeznaczonego do akt,
powinna by¢ podpisana i zawiera¢ nastgpujgce dane:
I. Imie i Nazwisko autora pracy dyplomowej (licencjackiej),
II. Nrindeksu,
III. Nazweg specjalnosci,
IV. Imig i Nazwisko promotora pracy

V. Temat pracy dyplomowe;j (licencjackiej)

§2
1. W celu obrony student sktada w Dziekanacie nastgpujgce dokumenty:

— 3 egzemplarze pracy dyplomowe;j spetniajgce wymogi okreslone w §1;

— indeks wraz z karta okresowych osiagnig¢ studenta za ostatni semestr ze
wszystkimi wpisami zaliczen i egzamindéw oraz kartg roznicy programowej (jesli
dotyczy) ;

— karta obiegowa — zawierajaca rozliczenie z Miejska Bibliotekg Publiczng w
Ostrotece, Biblioteka WSAP, Kwesturg i Dziekanatem.

2 Student sktada ww. dokumenty w terminach wyznaczonych w § 3.



§3

1.Ustala si¢ nastgpujgce terminy:

1) termin zloZenia indeksu wraz z kartg okresowych osiagni¢¢ - do 31 maja 2025 r.

2)

3)

4)

5)

termin zlozenia prac licencjackich w celu przeprowadzenia procedury antyplagiatowe;
- do 31 maja 2025 r.
zgodnie z Zarzadzeniem nr 17/2019 Rektora WSAP w Ostrolece z dnia 21.09.2019 r.
w sprawie procedury antyplagiatowej do weryfikacji samodzielnosci prac
dyplomowych studentéow na kierunku administracja , praca powinna by¢ dostarczona
przez studenta w formie elektronicznej - zapis na ptycie CD w formacie DOC lub
DOCX (Microsoft Word) do Dziekanatu.

termin zlozenia prac licencjackich zaakceptowanych przez promotora po przejsciu
procedury antyplagiatowej - do 7 czerwca 2025 r.

termin ztozenia karty obiegowej — do 7 czerwca 2025 r.

6) terminy egzaminow licencjackich:

- 13-14-15 czerwca 2025 .
- 20-21-22 czerwea 2025 r.

7) uroczystos¢ wreczenia dyploméw odbedzie si¢ w dniu 4 lipca 2025 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
WYZSZA SZKOLA ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

\%\Y% OSTROLECE (czcionka — 18)

WYDZIAL. ADMINISTRACJI (czcionka — 16)
SPECJALNOSC: (czcionka— 14)

i nazwisko>

2R >

Praca licencjacka napisana
pod kierunkiem

f naukowy imi¢ i nazwisko promotora>

OSTROLEKA ( rok)



Zalacznik nr 2
Oswiadczenie kierujacego pracg

Oswiadczam, Ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem
i stwierdzam, ze spelnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu

o nadanie tytutu zawodowego.

Data Podpis promotora pracy

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom odpowiedzialnosci prawnej o$wiadczam, Ze niniejsza praca
dyplomowa zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci

uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami.

Oswiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem

procedur zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oswiadczam ponadto, Zze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalaczong

wersja elektroniczna.

Data Podpis autora pracy



Zalgcznik nr 3

Stowa kluczowe ( max.10, charakterystyczne nazwy i okreslenia bedace przedmiotami pracy):

Tresé streszczenia ( max.1000 znakow: gtdwnie tresci, tezy, wyniki i wnioski):



