Umowa w sprawie studenckich praktyk zawodowych

Umowa zawarta w dniu ............ccoveiveiiiiiiiniineeneen.... pogdzy Wyzszy Szkoh
Administracji Publicznej w Ostrote reprezentowan  przez Rektora
zwary dalej ,\Wyzsza Szkoh Administracji Publicznej”
a
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reprezentowanprzez:

zwary dalej ,urzdem gminy (miasta)”,
w sprawie warunkéw odbywania studenckiej praktykivadowej przez studentow \&szej
Szkoty Administracji Publicznej.

§1.
1. Urzad gminy (miasta) @wiadcza,ze przyjmie na studengkpraktyk zawodowy, zwany
dalej ,praktyly zawodow”, studentéw Wyszej Szkoty Administracji Publicznej na
podstawie skierowania wydanego przez2dgy Szkok Administracji Publicznej.
2. Wykaz studentow kierowanych na praktykawodowg oraz proponowane terminy jej
odbycia Wysza Szkota Administracji Publicznej przesytaggiawi gminy (miasta) do dnia
30 kwietnia.
3. Wyzsza Szkota Administracji Publicznefwiadcza,ze student skierowany na prakgyk
zawodows odbyt szkolenie z zakresu przepisOw bezpigstea i higieny pracy.

Zaswiadczenie o odbyciu tego szkolenia znajdugensaktach studenta.

§ 2.
Celem praktyki zawodowej jest praktyczne zastos@svanpracy w administracji publicznej

wiedzy studenta zdobytej podczas studiow wz¥¢gj Szkoty Administracji Publicznej.

§ 3.



Praktyka zawodowa odbywassvedtug programu, ktory obejmuje w szczegétio
1) poznanie wewirznej struktury urgdu gminy (miasta), w tym zataosci
organizacyjnych i sttbowych,
2) poznanie zadaposzczegolnych jednostek organizacyjnycheduzgminy (miasta)
oraz ich specyfiki,
3) poznanie charakteru pracy biurowej jako praspoewej,
4) poznanie struktury dokumentéw etlbwych oraz wewgtrznych procedur obiegu
tych dokumentow,
5) udziat w przygotowywaniu:
a) projektéw pism urdowych,
b) projektéw decyzji administracyjnych, w tym ickasadnienia, oraz innych
aktéw stosowania prawa,
c) projektébw aktow prawa miejscowego oraz projekt@ktow prawa
wewretrznego administracji,
d) projektéw dokumentdéw na posiedzenia organéw gnuraz posiedzenia
komisji rady gminy,

6) udziat w obstudzéwiadczonej przez ugd gminy (miasta).

§ 4.
1. Praktyka zawodowa trwa trzy tygodnie (w wymiarzed Igbdzin) i odbywa siw
urzedzie gminy (miasta).
2. Praktyka zawodowa mnie odbyw& si¢ poza urzdem gminy w jednostce

organizacyjnej gminy (miasta) wskazanej przezdigminy (miasta).

§5.
1. W czasie praktyki zawodowej student:
1) pozostaje pod opigknaukowo - dydaktyczn Wyzszej Szkoty Administracji
Publicznej,
2) jest obowdzany do przestrzegania dyscypliny, w tym godzin yodimia praktyki
zawodowej,
3) jest olyty w miejscu odbywania praktyki zawodowej przepisdrazpieczéstwa i
higieny pracy.
2. Opielke dydaktyczno-naukoyv studenta odbywagego praktyk zawodows sprawuje
Dziekan lub Petnomocnik Dziekana do spraw StudemcRiraktyk Zawodowych.



3. W przypadku nieprzestrzegania dyscypliny, odjtarowa w ust. 1 pkt 2, lub zachowania
studenta, ktoére uchybia godwmd studenta, umd gminy (miasta) mee zakdczy
odbywanie praktyki zawodowej przed terminem jej afazenia, po uprzednim

powiadomieniu Petnomocnika Dziekana do spraw Stckleh Praktyk Zawodowych.

§ 6.
1. Urzad gminy (miasta), w ktérym student odbyt prakiykawodow wydaje
zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej, w tym @asie jej trwania.
2. W zawiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, aeoby wystawiona ocena studenta,
ktory odbyt praktylk zawodovy.
3. Oceny, o ktérej] mowa w ust. 2, dokonuje siwzgkdniagc w szczegolnai
nastpujace kryteria:
1) stosunek do przetonych i powierzonych obowzkow,
2) przestrzeganie dyscypliny, w tym godzin odbywanekpyki zawodowej,
3) umiefgtnosé¢ pracy w zespole,
4) kultura osobista.
4. Zawiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej stanowiejed warunkow zaliczenia

praktyki zawodowej przez studenta ¥8yej Szkoty Administracji Publicznej.

§7.
1. Niniejsz umowe sporazdzono w dwoch jednobrziagych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowiessje s¢ przepisy Kodeksu

cywilnego oraz przepisy ogline.
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