I.

Studia podyplomowe w zakresie:
STUDIA PODYPLOMOWE ADMINISTRACJI (SPA)

Organizatorem studiéw podyplomowych jest Wyzsza Szkota Administracji Publicznej w Ostrotece.
Studia przeznaczone sg gtéwnie dla 0s6b pracujacych w administracji (samorzadowe;j i rzadowe;j),
ktére ukonczyly studia wyzsze (licencjackie lub magisterskie) oraz dla oséb, ktére pracuja
w réznych instytucjach i musza posiada¢ znajomo$¢ przepisOw prawa administracyjnego
1 umiejetnos¢ ich stosowania. Skierowane sg tez do osOb, ktére wspoétpracuja z organami

administracji samorzadowej lub rzagdowe;.

. Zajecia odbywajg si¢ w formie zjazdéw sobotnio-niedzielnych w Ostrotece, w siedzibie Wyzszej

Szkoty Administracji Publicznej, ul Korczaka 73.

Istnieje mozliwos¢ rezerwacji noclegéw w siedzibie WSAP, odptatnos¢ okoto 120 zi.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktada nast¢pujace dokumenty:

— podanie o przyjecie na studia podyplomowe ( do pobrania na stronie internetowej lub w Uczelni),

— kwestionariusz osobowy ( do pobrania na stronie internetowej lub w Uczelni),

— odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

— kserokopi¢ dowodu osobistego (oryginat do wgladu),

— 2 aktualne fotografie kandydata ( w formacie jak do dowodu 35 x 45 mm, podpisane na

odwrocie),

— dowdd wniesienia optaty wpisowego.

Zapisy uczestnikéw na studia trwaja do 30. IX biezacego roku. Studia sg ptatne.

Optata obejmuje wpisowe 200 7t (przy ztozeniu dokumentéw) oraz

oplate za studia:

— jednorazowg (ptatng do 15 XII) — w wysokosci 4060 zi;

—w 2 ratach — 4320 zt (ptatnych: do 15 XII - 2160 zt i do 15 II — 2160 zt;

—w 4 ratach — 4590 zt (ptatnych: do 15 XII — 1147,50 zt, do 15 I - 1147,50 z1, do 15 11 — 1147,50

zt,do 15 III - 1147,50 z1).

Czesne nalezy wptaca¢ na konto - ALIOR BANK: 50 2490 0005 0000 4530 8630 9685.

Program studiow obejmuje 153 godziny zajeé¢ (wyktady i warsztaty). Tematyka zaje¢ dotyczy

nastepujacych zagadnien:
POPRAWA JAKOSCI DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH I AKTOW PRAWA
MIEJSCOWEGO - 30 godz. (Postepowanie administracyjne; Sporzadzanie pism urzedowych
1 decyzji administracyjnych; Zasady techniki prawodawczej w zakresie aktow prawa

miejscowego; Akty prawa miejscowego).

II. FINANSE JST - 14 godz. (Prawo finansowe JST; Podatki i optaty lokalne; Zadtuzenie JST).



III. NADZOR I KONTROLA NAD JST - 12 godz. (Kontrola SKO wobec JST; Nadzér RIO wobec
JST; Nadzér wojewody nad JST).
IV. SFERY DZIALANIA JST - 55 godz. (Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne w JST;
Gospodarka nieruchomosciami JST; Ochrona $rodowiska; Prawo budowlane; Gospodarka
komunalna; Zaméwienia publiczne w JST; Polityka spoleczna wobec bezrobocia; Formy
zatrudnienia bezrobotnych; Ochrona danych osobowych; Dostep do informacji publicznych;
Ochrona informacji niejawnych; Udzial wladz samorzadowych w procesach wyborczych;
Zarzadzanie o$wiatg).
V. ZASADY ORGANIZACJI PRACY URZEDU - 26 godz. (Obstuga kancelaryjna i zasady
archiwizacji dokumentéw; E — administracja; Organizacja pracy urzedu; Audyt i kontrola
zarzadcza w JST; Prawo pracy pracownikéw samorzagdowych).
VI. RELACJE URZAD - OBYWATEL - 16 godz. (Etyka i kultura urz¢dnicza; Przestgpstwa
urzednicze; Techniki negocjacji i mediacji w administracji; Dysfunkcje biurokracji w relacjach
urzad - obywatel).
8. Wyktadowcami sg pracownicy naukowo-dydaktyczni Wyzszej Szkoty Administracji Publiczne;j
w Ostrolece, Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego oraz wybitni prawnicy
— praktycy (m.in. legislatorzy sejmowi, adwokaci, radcowie prawni i pracownicy Min. Fin.).
Wszyscy posiadajg doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem studiéw podyplomowych oraz zajgé
m.in. w europejskich programach takich jak ,,Akademia Lideréw Samorzadowych” czy ,,Dobre
Prawo — Sprawne Rzadzenie”, w ktdrych liderem byto Ministerstwo Administracji 1 Cyfryzacji.

9. Podstawg zaliczenia studiow jest obecno$¢ przynajmniej na 70 % zaje¢ oraz zdanie ustnego
egzaminu koncowego obejmujacego zagadnienia prezentowane w programie studiow. Absolwenci
studiow otrzymuja Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych, wydane przez

Wyzsza Szkote Administracji Publicznej w Ostrotece.

% Organizator zastrzega sobie prawo do nieznacznych zmian w wyzej wymienionej ofercie po ustaleniach

z wyktadowcami.

Informacje dodatkowe pod nr tel. 29 760 76 11, 29 760 68 86

Pelna oferta studiow podyplomowych na stronie: www.wsap.com.pl/rekrutacja-wsap/podyplomowe




