WYZSZA SZKOLA
ADMINISTRACJI PUBLICZNE]

w Ostrotegce -
07-409 Ostroteka, ul. Korczaka
TEL. 29 760 68 86, 20 760 45 42,29 760 76 10 Uchwala nr 13/2023

FAX 297609810

SenaLt'il Wyizszej Szkoly Administracji Publicznej W Ostrol¢ce
z dnia 25 listopada 2023 r.

W sprawie
ustalenia programu studiéw na kierunku administracja

na niestacjonarnych studiach drugiego stopnia o profilu praktycznym

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt.11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742) uchwala si¢, co nastepuje:

§1

Senat Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Ostrotgce, po zasiegnigeiu opinii Samorzadu
Studenckiego WSAP w Ostrolece, zatwierdza program studiéw dla kierunku ,,administracja”
na niestacjonarnych studiach drugiego stopnia o profilu praktycznym, stanowigcy zalgcznik
do niniejszej uchwaty.

§2
Program studiow, o ktorym mowa w § 1 ma zastosowanie do cyklu ksztalcenia, ktory rozpocznie
si¢ w roku akademickim 2024/2025.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia

rTAD
T'O)]

L/L'lk _\-/)L —
prof. WSAP dr Lucja Lisiecka



Zalacznik do uchwaly Nr 13/2023 Senatu Wyzszej Szkoly
Administracji Publicznej w Ostrolece z dnia 25 listopada 2023 r.

w sprawie ustalenia programu studiow na kierunku administracja

na niestacjonarnych studiach drugiego stopnia o profilu praktycznym

Program niestacjonarnych studiéw Il stopnia
o profilu praktycznym na kierunku administracja
Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej w Ostrolece

Liczba Rodzaj
Przedmiot godzin | ECTS Forma Forma przed-
zaliczenia | zaje¢ miotu
Rok |
Semestr |
Udziatl samorzadu terytorialnego w procesie 20 3 egz. w O
wyborczym
Konstytucyjne zasady funkcjonowania 20 3 egz. w @)
administracji Publicznej
Postepowanie sadowo-administracyjne 15/15 | 3/3 egz./zal w/¢ @)
Podstawy prawa podatkowego 15/10 | 3/2 egz./zal w/¢ @)
Prawo ochrony $rodowiska 20 3 zallo w o)
Podstawowe zagadnienia sgdownictwa 15 2 zal/o w @)
konstytucyjnego
Etyka w administracji Publicznej 10 2 zal/o w @)
Praktyka zawodowa 160 6 zal p P
Razem w pierwszym semestrze 140 30 - - -
Rok |
Semestr 11
Legislacja administracyjna 15/15 | 3/2 egz./zal w/¢ o)
System zabezpieczenia spolecznego 20 4 egz. W @)
Sektor finanséw publicznych 15 3 egz. w @)
Informacji publiczna i ochrona danych 15/15 | 3/2 egz./zal w/¢ O
osobowych
Kontrola w administracji publicznej 15 3 zal/o w @)
Prawo miedzynarodowe i europejskie 15 3 zallo w o)
Metodologia pisania prac dyplomowych 15 1 zal ¢ @)
wszyscy ktorzy beda prowadzili seminarium
Praktyka zawodowa 160 6 zal p P
Razem w drugim semestrze 140 30 -
Liczba Rodzaj
Przedmiot godzin | ECTS Forma Forma przed-
zaliczenia | zaje¢ miotu
Rok 11
Semestr trzeci
specjalno$¢: Zatrudnienie i zabezpieczenie spoleczne
Stosunek pracy 10/10 312 egz./zal w/¢ S
Zrodta i zasady prawa pracy 20 5 egz. W S
Tre$¢ stosunku pracy i jej ksztaltowanie 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Praktyka zawodowa 160 6 zal p P
Seminarium magisterskie 30 2 zal/o S SM
Przedmioty do wyboru
Zatrudnienie pracownicze i niepracownicze 15 3 zallo w W
Restrukturyzacja zatrudnienia 15 3 zallo w W




Zmiana i ustanie stosunku pracy 15 3 zallo w W
Zatrudnienie w sektorze publicznym 15 3 zallo w W
2 przedmioty do wyboru z grupy przedmiotow - - - - -
do wyboru
Razem w trzecim semestrze dla specjalnosci 90+160 | 17+6 - - -
+60 +12
Semestr czwarty
System ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenie | 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
zdrowotne
Pomoc spoteczna i system $wiadczen rodzinnych 20 5 egz. w S
Instrumenty rynku pracy 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Seminarium magisterskie + praca magisterska 30 9 zallo S SM
Przedmioty do wyboru
Sytuacja prawna bezrobotnego 15 3 zallo w W
Bezpieczenstwo i higiena pracy 15 3 zallo w W
Socjologia pracy 15 3 zallo w W
Postepowanie sagdowe w sprawach z zakresu 15 3 zallo w W
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych
2 przedmioty do wyboru z grupy przedmiotow - - - - -
do wyboru
Razem w czwartym semestrze dla specjalnosci | 90+60 | 24+12 -
Liczba Rodzaj
Przedmiot godzin | ECTS Forma Forma przed-
zaliczenia | zaje¢ miotu
Rok 11
Semestr trzeci
specjalno$¢: Gospodarka i samorzad terytorialny
Zatrudnienie w administracji samorzgdowej 10/10 3/2 egz./zal w/¢ S
Zadania publiczne samorzadu terytorialnego 20 5 egz. W S
Podatki i optaty lokalne 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Praktyka zawodowa 160 6 zal p P
Seminarium magisterskie 30 2 zal/o S SM
Przedmioty do wyboru
Fundusze pomocowe 15 3 zallo w W
Ochrona konkurencji na rynku lokalnym 15 3 zallo w W
Gospodarka finansowa samorzadowych 15 3 zallo w W
jednostek sektora finansow publicznych
Reglamentowana dziatalno$¢ gospodarcza 15 3 zal/o w W
2 przedmioty do wyboru z grupy przedmiotow - - - - -
do wyboru
Razem w trzecim semestrze dla specjalnosci 90+160 | 17+6 - - -
+60 +12
Semestr czwarty
Umowy w obrocie gospodarczym 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Zamoéwienia publiczne w samorzadzie 20 5 egz. w S
terytorialnym
Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Seminarium magisterskie + praca magisterska 30 9 zallo S SM
Przedmioty do wyboru
Gospodarka komunalna 15 3 zallo w W
Partnerstwo publiczno — prywatne w samorzadzie 15 3 zallo w W

terytorialnym




Nadzor nad samorzadem terytorialnym 15 3 zal/o w W
Gospodarowanie nieruchomosciami jednostek 15 3 zallo w W
samorzadu terytorialnego
2 przedmioty do wyboru z grupy przedmiotow - - - - -
do wyboru
Razem w czwartym semestrze dla specjalnosci | 90+60 | 24+12 - - -
Liczba Forma Forma Rodzaj
Przedmiot godzin | ECTS | zaliczenia | zajeé przed-
miotu
Rok 11
Semestr trzeci
specjalnos¢: Porzadek i bezpieczenstwo publiczne
Stuzbowe stosunki zatrudnienia 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Przestepstwa przeciwko porzadkowi 1 20 5 egz. w S
bezpieczenstwu publicznemu
Zasady postepowania karnego i 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
wykroczeniowego
Praktyka zawodowa 160 6 zal p P
Seminarium magisterskie 30 2 zal/o S SM
Przedmioty do wyboru
Przestgpczo$¢ zorganizowana 15 3 zal/o w W
Cyberbezpieczenstwo w administracji Publicznej 15 3 zal/o w W
Wykroczenia przeciwko porzadkowi i 15 3 zallo w W
bezpieczenstwu publicznemu
Postepowanie w sprawach nieletnich 15 3 zallo w W
2 przedmioty do wyboru z grupy przedmiotow - - - - -
do wyboru
Razem w trzecim semestrze dla specjalnosci 90+160 | 17+6 - - -
+60 +12
Semestr czwarty
Prawo policyjne 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Kryminalistyka 20 5 egz. w S
Kryminologia 10/10 | 3/2 egz./zal w/¢ S
Seminarium magisterskie + praca magisterska 30 9 zallo S SM
Przedmioty do wyboru
Taktyka kryminalistyczna 15 3 zallo w W
Polityka kryminalna 15 3 zallo w W
Operacyjne uprawnienia stuzb policyjnych 15 3 zallo w W
Stuzby porzadku publicznego 15 3 zallo w W
2 przedmioty do wyboru z grupy przedmiotow - - - - -
do wyboru
90+60 | 24+12 5 = -

Razem w trzecim semestrze dla specjalnosci

Objasnienia:

O — przedmioty og6lne

S — przedmioty specjalizacyjne
W — przedmioty do wyboru
SM - seminarium magisterskie
P - praktyki zawodowe




Studia Il stopnia

specjalnos¢
Zatrudnienie i zabezpieczenie spoleczne
I Rok Il Rok
Forma zaje¢é ogolny dla specjalnosci
| semestr 11 semestr 111 semestr 1V semestr
Liczba ECTS Liczba | ECTS Liczba | ECTS Liczba | ECTS
godzin godzin godzin godzin
Zajecia ogodlne 140 24 140 24 - - - -
Zajecia - - - - 60 15 60 15
specjalizacyjne
Seminarium - - - - 30 2 30 9
magisterskie
Zajecia - - - - 60 12 60 12
do wyboru
Praktyka zawodowa 160 6 160 6 160 6 - -
Razem 300 30 300 30 140 43 80 33

Studia Il stopnia

specjalnos¢
Gospodarka i samorzad terytorialny
I Rok Il Rok
Forma zajeé og6lny dla specjalnosci
| semestr 11 semestr 111 semestr 1V semestr
Liczba ECTS Liczba ECTS Liczba ECTS Liczba ECTS
godzin godzin godzin godzin
Zajecia ogolne 140 24 140 24 - - - -
Zajecia - - - - 60 15 60 15
specjalizacyjne
Seminarium - - - - 30 2 30 9
magisterskie
Zajecia - - - - 60 12 60 12
do wyboru
Praktyka zawodowa 160 6 160 6 160 6 - -
Razem 300 30 300 30 140 43 80 33

Studia Il stopnia

specjalnos¢
Porzadek i bezpieczenstwo publiczne
I Rok Il Rok
Forma zajeé og6lny dla specjalnosci
| semestr 11 semestr 111 semestr 1V semestr
Liczba | ECTS | Liczba | ECTS Liczba | ECTS Liczba | ECTS
godzin godzin godzin godzin
Zajecia ogolne 140 24 140 24 - - - -
Zajecia - - - - 60 15 60 15
specjalizacyjne
Seminarium - - - - 30 2 30 9
magisterskie
Zajecia - - - - 60 12 60 12
do wyboru
Praktyka zawodowa 160 6 160 6 160 6 - -
Razem 300 30 300 30 140 43 80 33




Zatgcznik nr 1 do programu niestacjonarnych
studiow drugiego stopnia o profil praktycznym
na kierunku administracja w WSAP w Ostrolece

EFEKTY KSZTALCENIA DLA KIERUNKU STUDIOW
ADMINISTRACJA
STUDIA DRUGIEGO STOPNIA - PROFIL PRAKTYCZNY

Nazwa kierunku studiow: Administracja

Poziom ksztalcenia: studia drugiego go stopnia
Forma studiow: studia niestacjonarne

Profil ksztalcenia: praktyczny

Dziedzina naukowa: dziedzina nauk spotecznych
Dyscypliny naukowe:

nauki o polityce i administracji - wiodaca dyscyplina
nauki prawne

ekonomia i finanse

nauki o bezpieczenstwie

Przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny lub dyscyplin, do ktorych odnosza si¢ efekty
ksztalcenia :

Dziedzina Dyscyplina Udzial procentowy Dyscyplina wiodgca
nauki/sztuki naukowa/artystyczna dyscypliny w
ksztalceniu
Dziedzina nauk Nauki o polityce 55% Nauki o polityce i

spotecznych i administracji administracji
Nauki prawne 15%
Ekonomia i finanse 15%
Nauki o bezpieczenstwie 15%




Objasnienie oznaczen:

KA (przed podkreslnikiem) — kierunkowe efekty ksztatcenia dla kierunku Administracja,

S — dziedzina ksztalcenia w zakresie nauk spotecznych

P7 —kwalifikacja na poziomie sibdmym

P — profil praktyczny

2 ( przed podkreslnikiem) — studia drugiego stopnia

W (po podkreslniku)— kategoria wiedzy

WG -zakres i glgbia

WK - kontekst/uwarunkowania, skutki

U — kategoria umiej¢tnosci

UW - wykorzystywanie wiedzy/ rozwigzywane problemy i wykonywane zadania

UK - komunikowanie si¢ / odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w $rodowisku
naukowym i postugiwanie si¢ jezykiem obcym

UO - organizacja pracy / planowanie i praca zespotowa

UU - uczenie si¢ / planowanie wiasnego rozwoju i rozwoju innych osob

K— kategoria kompetencji spotecznych

KK - oceny / krytyczne podejscie

KO - odpowiedzialno$¢ / wypelnianie zobowigzan spotecznych i dziatanie na rzecz interesu publicznego
KR - rola zawodowa / niezalezno$¢ i rozwoj etosu

01, 02, 03 i kolejne — numer efektu ksztatcenia

Odniesienie kierunkowych
efektow ksztalcenia do:

Symbole
efektow
ksztalceni
ana
kierunku

Po ukonczeniu studiow
11 stopnia na kierunku
Administracja
absolwent osiaga ksztalcenia:

uniwersalnych charakterystyk dla
danego poziomu Polskiej Ramy

Kwalifikacji (ustawa o ZSK)
Kwalifikacji (rozporzadzenie MNiSW)

danego obszaru i profilu Polskiej Ramy
Kwalifikacji (rozporzadzenie MNiSW)

charakterystyk drugiego stopnia dla

charakterystyk drugiego stopnia dla
danego poziomu Polskiej Ramy

WIEDZA
(absolwent zna i rozumie)
KA2_WO01 posiada poglebiona wiedze z dziedziny nauk P7TU_W | PTS_WG P7S_WG
spolecznych w dyscyplinie prawa i administracji
oraz uporzadkowana i podbudowana teoretycznie
wiedze obejmujaca kluczowe zagadnienia,
ekonomiczne, polityczne oraz socjologiczne istotne
dla dziatalnosci zawodowe] wilasciwej dla kierunku
administracja
KA2_W02 | posiada poglebiona wiedz¢ w zakresie relacji | PTU_W | P7S_WG P7S_WG
mi¢dzy organami administracji publicznej a
instytucjami  spotecznymi z  uwzglednieniem
wybranych struktur i instytucji spotecznych
KA2_ W03 | posiada usystematyzowang wiedze¢ na temat P7U_ W P7S_WK P7S_WK
etyki pracy 1 odpowiedzialno$ci zawodowej
pracownikow administracji
KA2_WO04 | posiada usystematyzowang i poglebiong wiedzg na | P7TU_W P7S_WG P7S_WG
temat instytucji, struktur oraz zasad dzialania
organé6w administracji publicznej (w ujeciu
krajowym 1 migdzynarodowym) i podmiotow
administrujacych, w tym ich genezy, ewolucji oraz




wykonywanych przez nie zadan

KA2_W05

ma poglebiong wiedze dotyczaca miejsca

i znaczenia nauk spolecznych w systemie nauk,
w tym ich relacji do innych nauk spotecznych

z uwzglednieniem ewolucji instytucji
administracyjnych i prawnych; zna teorie naukowe
wlasciwe dla kierunku administracja oraz poglady
doktryny i orzecznictwa na temat struktur
i instytucji administracyjno-prawnych

P7U_W

P7S_WG

P7S_WG

KA2_W06

posiada poglgbiong wiedz¢ na temat wspotczesnych
ustrojow politycznych 1 prawnych panstw, ich
struktur, zasad funkcjonowania oraz
fundamentalnych dylematow wspolczesnej
cywilizacji

P7U_

=

P7S_WK

P7S_WK

KA2_WO07

stosuje pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci
przemystowej 1 prawa autorskiego oraz zna zasady|
zarzadzania zasobami wlasnosci intelektualne;

P7U_

=

P7S_WK

P7S_WK

KA2_WO08

zna 1 rozumie terminologi¢ z zakresu dyscyplin
naukowych realizowanych w ramach planu
studiow na kierunku administracja oraz postuguje
si¢ szczegblowa terminologia z zakresu wybranych
modutow fakultatywnych

P7U_

=

P7S_WG

P7S_WG

KA2_W09

zna w stopniu zaawansowanym zasady tworzenia

i rozwoju form indywidualnej przedsiebiorczosci,
wykorzystujacej wiedze z zakresu dziedzin nauki

i dyscyplin naukowych wilasciwych dla kierunkuy
administracja

P7U_

P7S_WK

P7S_WK

KA2_W10

zna zasady tworzenia i rozwoju form
indywidualnej przedsiebiorczosci wykorzystujac
wiedzg¢ z zakresu administracji oraz operuje
poglebiong wiedzg niezbedng do samodzielnego
podjecia i prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej

P7U_

P7S_WK

P7S_WK

KA2_W11

ma specjalistyczng wiedze o instytucjach prawnych,
prawach i wolnosciach  jednostki ~ wobec
administracji  publicznej i innych zjawiskach
spotecznych z zakresu administracji analizowanych
W czasie przygotowywania pracy magisterskiej oraz

w ramach realizacji praktyki zawodowej

P7U_

P7S_WG

P7S_WG

UMIEJETNOSCI
(absolwent potrafi)

KA2_U01

potrafi w oparciu o posiadang wiedz¢ z zakresu
administracji wiasciwie identyfikowac
1 interpretowa¢ zjawiska prawne i inne typowe
dla dziatalnosci zawodowej w administracji, jak|
réwniez relacje miedzy nimi

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U02

potrafi  nazwaé, oceni¢, monitorowa¢ oraz
strukturyzowa¢  relacje = zachodzace  migdzy
strukturami, procesami oraz podmiotami bgdacymi
determinantem  funkcjonowania  administracji,
wilasciwie dobiera zrodta oraz pochodzace z nich
informacje, dokonuje ich oceny oraz interpretacji

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U03

potrafi dobiera¢ oraz stosowa¢ wiasciwe metody i
narzedzia, w tym zaawansowane techniki
informacyjno — komunikacyjne (ICT), prawidlowo
si¢ nimi postuguje w zakresie administracji,
porzadkuje zdobyta wiedzg i potrafi wykorzystac ja|
do konkretnych odniesien i sytuacji praktycznych

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW




KA2_U04

posiada umiejetno$¢  wyjasniania  przyczyn i
przebiegu procesOw 1 zjawisk  spotecznych
zwigzanych z administracja rozumiejac jej role
W organizacji panstwa i spoteczenstwa, umiejetnie
formuluje wlasne opinie, stawia hipotezy badawcze
oraz je weryfikuje

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U05

potrafi samodzielnie proponowaé rozstrzygnigcie
konkretnego problemu, wykazuje sig
specjalistycznymi  umiejetnosciami  znajdowania
podstaw prawnych, orzecznictwa oraz literatury|
dotyczacej analizowanych zagadnien, w tym|
stosowanych zasad etycznych

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U06

potrafi tworzy¢ dokumenty prawne, umowy oraz
projekty aktow stosowania prawa, wraz Z ich
uzasadnieniem oraz jest w stanie wskazad
konsekwencje projektowanego aktu

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U07

posiada umiejetnos¢ logicznego myslenia, analizy| P7U U

i syntezy, dzicki czemu potrafi przekonujaco
interpretowac i argumentowaé zjawiskal
administracyjne, prawne, ekonomiczne, polityczne
i spoteczne w procesach decyzyjnych

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U08

potrafi wilasciwie dobiera¢ zrodla oraz informacje,
pozyskiwa¢ dane dla analizowania procesOw i
zjawisk, jak rowniez postugiwa¢ z dyscyplin nauk
prawnych i administracji oraz interdyscyplinarng
wiedza do potrzebng do projektowania nietypowych
i innowacyjnych rozwiazan problemow

P7U_U

P7S_UW

P7S_UW

KA2_U09

potrafi w sposob poprawny, logiczny|
i samodzielny komunikujac si¢ na tematy
specjalistyczne zZwigzane z problematyka
administracyjno - prawna uzasadni¢ przyjete
rozwigzanie, jednoczesnie szacujac jego
prognozowane efekty

P7U_U

P7S_UK

P7S_UK

KA2_U10

posiada umiejetno$é postugiwania si¢ jezykiem
obcym wilasciwym dla problematyki administracji
na poziomie B2+ Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego

P7U_U

P7S_UK

P7S_UK

KA2_U11

potrafi  przygotowywa¢ wypowiedzi pisemne
i ustne w oparciu o posiadang wiedze, odpowiednio
argumentujac ~ wskazane  rozwigzania  oraz
konstruuje odpowiedzi na problemy prawne
w zakresie administracji z wykorzystaniem
pogladéow  doktryny, zrédel prawa  oraz
orzecznictwa sadowego i administracyjnego

P7U_U

P7S_UK

P7S_UK

KA2_U12

potrafi planowa¢ i realizowaé proces wlasnego
uczenia si¢, podejmowac standardowe dziatania
majace na celu niwelowanie probleméw Ww|
zakresie administracji i kierunkowac innych w|
tym zakresie

P7U_U

P7S_UU

P7S_UU

KA2_U13

potrafi pracowa¢ indywidualnie oraz w zespole nad
rozwigzaniem problemu Zwigzanego
z administracjg, proponujgc jego rozwigzanie
w oparciu o posiadang wiedzg i umiejetnosci, potrafi
kierowa¢ praca zespotu

P7U_U

P7S_UO

P7S_UO

KA2_U14

potrafi udoskonala¢ i uzupetnia¢ zdobyta wiedzg,
jest  zdeterminowany do  rozwoju  swoich
umiejetnosci i doksztatcania si¢ zardbwno w aspekcie
teoretycznym, jak rowniez zawodowym

P7U_U

P7S_UU

P7S_UU




KA2_U15

posiada zdolno$¢ do zaplanowania i wdrazania
sciezki kariery zawodowej w oparciu o potrafi
samoksztatcenie oraz w zorganizowanych formach
ksztalcenia (szkolenia, studia III stopnia, studia
podyplomowe) jak rowniez wzbogaca wiedze
i doskonali umieje¢tnosci poprzez odbywanie stazy
i praktyk zawodowych, wykazuje kreatywnosé
w podejmowaniu dziatan zwigzanych
z wykonywaniem zawodu, jest ukierunkowany na
podnoszenie kwalifikacji praktycznych i rozwijanie
wiedzy zdobytej podczas studiow

P7U_U

P7S_UU

P7S_UU

KOMPETENCJE
(absolwent jest gotow)

KA2_KO01

jest  zdeterminowany do  krytycznej oceny
odbieranych tresci zwigzanych z problematyka
administracyjno - prawna

P7U_K

P7S_KK

P7S_KK

KA2_KO02

jest gotow do  rozwigzywania  problemow,
poznawczych 1 praktycznych, pozwalajacych na
uznanie znaczenia wiedzy z zakresu administracji,
w przypadkach watpliwych zasiega opinii ekspertow

P7U K

P7S_KK

P7S_KK

KA2_K03

wykazuje si¢ odpowiedzialnoscia w wypelnianiu
zobowigzan spolecznych na rzecz S$rodowiska
spotecznego w ujeciu administracyjno - prawnym

P7U_K

P7S_KO

P7S_KO

KA2_K04

potrafi inicjowa¢ i realizowaé dziatania na rzecz
interesu publicznego, dziata 1 mys$li w sposob
kreatywny, ma $wiadomos$¢ podejmowanych decyzji
i ich skutkow o charakterze spotecznym

P7U K

P7S_KO

P7S_KO

KA2_K05

zadania  zawodowe  wykonuje W  sposob
profesjonalny, rozwiazuje dylematy etyczne
i przestrzega zasad etyki zawodowej, wykazuje
cechy refleksyjnego praktyka

P7U K

P7S_KR

P7S_KR

KA2_K06

jest ukierunkowany na profesjonalne wykonywanie
obowigzkow zawodnych, odpowiedzialnie
przygotowuje si¢ do swojej pracy, dbajac o dorobek
i tradycje zawodu, oraz konsekwentnie projektuje i
realizuje  dziatania z  zakresu problematyki
administracji

P7U_K

P7S_KR

P7S_KR




Zalacznik nr 2 do programu niestacjonarnych
studiéw drugiego stopnia o profilu praktycznym
na kierunku administracja w WSAP w Ostrolece

Efekty uczenia si¢ w odniesieniu do form realizacji zajeé
i sposobow weryfikacji tych efektow.

Zajecia ogolne

Nazwa
przedmiotu

Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)

W |K|S|C|L|Wr]|Proj | Inne | liczba

godzin

Punkty
ECTS

weryfikacji
efektow
przypisanych
do
przedmiotu

do ktérej
odnosi si¢
przedmiot

Udzial
samorzadu
terytorialnego
W procesie
wyborczym

20 20 3 nauki o polityce

i administraciji,

egzamin

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Udzial samorzadu terytorialnego w procesie wyborczym” umozliwia studentom
poznanie i zrozumienie podstawowych zagadnien i poje¢ z zakresu prawa wyborczego, organizacji wyborow
i przebiegu wyborow, 1gcznie z organizacja i zadaniami polskiej administracji wyborczej, w tym przede wszystkim
administracji ~ samorzadowej. Studentowi przekazana zostanie wiedza dotyczaca znaczenia wyborow w
demokratycznym panstwie prawnym jako fundamentalnej przestanki pozwalajacej uznaé dane panstwo za
demokratyczne W ramach wyktadu poruszone zostang rowniez kwestie zakresu zadan, ktére spoczywaja na
administracji samorzadu terytorialnego w procesie wyborczym. PodkreSlone zostanie rowniez znaczenie odpowiedniego
realizowania przez administracje jednostek samorzadu terytorialnego zleconych jej zadan dla sprawnego
przeprowadzenia wyborow oraz istotna rola tych podmiotow w budowaniu w spoleczenstwie prze$wiadczenia co do
uczeiwoscl 1 rzetelnosci wybordw, aprzez to majacych fundamentalny wplyw na wzmacnianie legitymizacji do
sprawowania wladzy przez wybrane w danych wyborach organy. Zwlaszcza, ze cze$¢ zadan istotnych w procesie
wyborczym, w tym mozliwosci korzystania z czynnego prawa wyborczego, jest,wykonywana przez organy jednostek
samorzadu terytorialnego. Realizacja tych praw wyborczych zalezy takze od jakosci wypehienia przez organy jednostek
samorzadu terytorialnego wielu innych zadan w trakcie okresu wyborczego. Do tych podmiotow nalezg tez dziatania,
ktore musza zosta¢ podjete juz po dniu wybordw, jak uporzadkowanie lokali, w ktorych odbywato si¢ glosowanie, czy
uprzatniecie materiatow wyborczych z przestrzeni pozostajacej w gestii jednostek samorzadu terytorialnego.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO02, KA2_WO03, KA2_W06, KA2_W09, KA2_U02, KA2_U03, KA2_ U05
KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2 U011, KA2 K01, KA2-K03, KA2_K04.

studiéw
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W K|]sT]C]L|[wr]Proj]| Inne | liczoa Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Konstytucyjne | 20 20 3 egzamin nauki o polityce
zasady i administracji,
; . nauki prawne,
funkcjonowani P
a administracji
publicznej.
Tresci Przedmiot ,,Konstytucyjne zasady funkcjonowania administracji publicznej” umozliwia studentom
programowe poznanie i zrozumienie konstytucyjnych uwarunkowan systemu administracji publicznej w Polsce,

konstytucyjnych determinantéw roli obywatela w procesie administrowaniu sprawami publicznymi,
przedstawienie zwigzkdw pomi¢dzy normami konstytucyjnymi a innymi systemami norm spolecznych
oraz relacji wystepujacych pomiedzy konstytucyjnymi wolnosciami i prawami jednostek, a takze
dziataniami administracji publicznej w Polsce. Zaprezentowane wyzej tresci uzupetniane sg o pojgcia i
konstrukcje zwigzane z prawem do dobrej administracji oraz jego wplywu na procedury
administracyjne. Prezentowane sg rowniez zasady metodologii i instrumenty stosowane w ramach badan
zwigzanych z prawem konstytucyjnym i obszarem administracji publicznej w Polsce.

Symbol efektow
uczenia si¢ dla
programu
studiéw

KA2_W02, KA2_W04, KA2_W05, KA2_WO07, KA2_W8, KA2_W12, KA2_U01,
KA2_U02, KA2_U03, KA2_U07, KA2_KO01




Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
i W | K S C L| Wr Proj | Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej
przedmiotu godzin ECTS efektow odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
Postepowanie | 15 15 30 3/3 egzamin/ | naukio
sadowo- zaliczenie | POIyee!
Administracvi admlnlstraql,
ni Y] nauki prawne,
ne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Postepowanie sadowo - administracyjne” umozliwia studentom poznanie pojgcé,
konstrukcji i instrumentow w postgpowaniu administracyjnym i sadowo — administracyjnym,
stosowanych w relacjach pomigdzy podmiotami prawa administracyjnego, w szczegolnosci w relacjach
pomigdzy organami wladzy publicznej a obywatelami, z uwzglednieniem tych, ktore sa niezbedne dla
ochrony obywateli przed ewentualnymi naduzyciami ze strony podmiotéw administrujacych. W ramach
przedmiotu przedstawiane sa takze podstawowe zalozenia kontroli legalno$ci dziatania administracji
publicznej sprawowanej przez wojewddzkie sady administracyjne i Naczelny Sad Administracyjny.
Wskazane tresci uzupelniane sa o analiz¢ zwigzkow wystepujacych pomiedzy procesem
administrowania, a ksztaltowaniem prawi obowiazkow obywateli za pomoca instrumentow o
charakterze wladczym. Ponadto przedstawiane sa kluczowe ramy funkcjonowania aparatu
administracyjnego w Polsce z uwzglednieniem orzecznictwa sadéow administracyjnych i sadow
powszechnych. W trakcie zaj¢¢ nacisk polozony jest na zasady ogdlne postgpowania sadowo -
administracyjnego, co pozwala na przekrojowa prezentacje jego najwazniejszych konstrukcji i
zrozumienie procedury kontroli legalnosci i jej ewentualnych skutkow dla aparatu administracyjnego i
podmiotéw administrowanych.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W03, KA2_W04, KA2_W07, KA2_W09, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U04,
KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_K02, KA2_KO03

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; ¢ j liczba Punkty | weryfikacji do ktérej
przedmiotu W « * ¢ LW | Pron | e godzin ECTSy efel)(/t()w ! odnosi sije;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Podstawy 15 10 25 312 egzamin/ nauki
prawa zaliczenie prawne
podatkowego e_konomla i
finse
Tresci Przedmiot ,,Podstawy prawa podatkowego” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie celow,
programowe istoty i znaczenia prawa podatkowego. W szczeg6lnosci ma na celu przyblizenie zagadnien ogdlnych
poswigconych aspektowi ewolucyjnemu koncepcji podatkowych oraz zagadnien zwigzanych z teorig
podatku, jego konstrukcja prawng wraz z charakterystyka poszczegoélnych elementdéw tej konstrukcji
oraz wieloptaszczyznows systematyka i klasyfikacja podatkow. W dalszej kolejnosci poswigcony
bedzie ogolnej charakterystyce prawa podatkowego, zrodet tego prawa oraz relacjom zachodzacym
miedzy nim, a innymi galeziami prawa, w szczegélnosci z prawem cywilnym, a takze zdefiniowaniu
systemu podatkowego i okreSleniu jego funkcji. Tak zarysowany obraz z zakresu teorii prawa
podatkowego ma stanowi¢ ptaszczyzne do przedstawienia czesci ogdlnej polskiego prawa podatkowego
w wymiarze materialnym, jak i procesowym z naciskiem na zagadnienia uregulowane w ustawie
ordynacja podatkowa, a takze czgéci szczegdlowej prawa podatkowego w ujeciu poszczegdlnych
podatkéw, tj. panstwowych podatkéw posrednich i bezposrednich oraz podatkéw i optat lokalnych, ze
szczegdlnym naciskiem na ich generalng charakterystyke i przedstawienie zagadnien po$wieconych
m.in. zakresowi podmiotowemu i przedmiotowemu, podstawom opodatkowania, stawkom podatku,
technice jego wymiaru i poboru oraz systemowi ulg i zwolnien podatkowych.
Symbol KA2_W03, KA2_W05, KA2_W10, KA2_W12, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U07,
efektow KA2_U10, KA2_K02, KA2_KO05

uczenia si¢
dla programu
studiow




Nazwa
przedmiotu

Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)

liczba
godzin

weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

do ktérej odnosi
si¢ przedmiot

Inne Punkty

ECTS

W| K| S| C|L| Wr Proj

Prawo ochrony
srodowiska

nauki
prawne

2 20 3 zaliczenie na
0 ocene

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Prawo ochrony $rodowiska” umozliwia studentowi poznanie i zrozumienie
roli, i znaczenia ochrony S$rodowiska w zrownowazonym rozwoju spotecznym i
ekonomicznym. Student zdobywa wiedz¢ na temat polityki o programach ochrony
srodowiska. Prezentowane sa mu zasady i instrumenty — prawne, finansowe i organizacyjne
ochrony zasobow $rodowiska, w tym zwlaszcza powietrza, wody, powierzchni ziemi,
ochrony zwierzat i roslin. W ramach tego przedmiotu student poznaje takze system organow
administracji ochrony $rodowiska oraz zasady odpowiedzialno$ci prawnej za naruszenie
przepisOw o ochronie $rodowiska (administracyjnej, cywilnej i karnej). Przedmiot zajeé
obejmuje rowniez wiedzg z zakresu europejskiego prawa ochrony srodowiska.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W03, KA2_W05, KA2_W09, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, , KA2_U03,
KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10,
KA2_KO1, KA2_K02

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W [K [s [C |L]|wWr]Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktorej
przedmiotu godzin ECTS efektéw odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Podstawowe 15 15 2 zaliczenie Nauki o
zagadnienia na ocene polityce i
. administracjn
SZ!dOWIllCtV\_’a auki prawne
konstytucyjnego
Tresci Przedmiot ,,Podstawowe zagadnienia sadownictwa konstytucyjnego” pozwala studentom poznanie
programowe i zrozumienie zasad funkcjonowania Trybunatu Konstytucyjnego, kryteriow selekcyjnych dostepu do
funkcji sedziego tego Trybunatu i ksztaltowania jego sktadu osobowego. Podczas zaje¢ omawiane sa
zasady postgpowaniaprzed Trybunatem Konstytucyjnym, a takze jego orzecznictwo, dotyczace
funkcjonowania administracji publicznej w Polsce oraz pozycji cztowieka i obywatela wobec
podmiotow wiadzy publicznej. Przedmiotem zaje¢ sa takze relacje pomigdzy orzecznictwem
polskiego Trybunatu Konstytucyjnego a orzecznictwem trybunatow migdzynarodowych, w tym
europejskich.
Symbol efektéw KA2_W02, KA2_W04, KA2_W05, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W12, KA2_U01,

uczenia si¢
dla programu
studiow

KA2_U02, KA2_U03, KA2_U07, KA2_KO01

Nazwa
przedmiotu

Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)

liczba
godzin

W |K|S|C]|L | Wr]|Proj| Inne Punkty

ECTS

weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

do ktorej odnosi
si¢ przedmiot

Etyka w
administracji
publicznej

Nauki o polityce
i administracji

zaliczenie na
oceng

10 10 2

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Etyka w administracji” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie roli zasad
etycznych w realizacji zadan administracji publicznej w Polsce w sposob sprawny, wysoki jako$ciowo,
zgodnie z potrzebami spotecznymi. Etyka stanowi jeden z podstawowych elementow budowy
pozytywnego wizerunku administracji publicznej w spoleczenstwie, a tym samym wizerunku
pracownika tej administracji. W ramach wyktadu przedstawiane sg studentom standardy dziatania i
wzorce zachowan obowigzujace tych pracownikow; celem wyktadu jest wskazanie studentom
znaczenia norm etycznych w pracy pracownika administracji publicznej w celu realizacji misji jej
efektywnego i spotecznie akceptowanego funkcjonowania. W ramach zaje¢ prezentowane sg regulacje
prawne dotyczace zasad etycznych w administracji, w szczego6lno$ci dotyczace zakazu taczenia funkcji
politycznych i administracyjnych, ograniczenia wolno$ci gospodarczej i swobody zatrudnienia
funkcjonariuszy publicznych, przestepstw urzedniczych. W tym zakresie prezentowane sa nie tylko
regulacje ustawowe ale takze przewidziane w tzw. kodeksach etyki. W ramach wyktadu przedstawiane
sg takze instytucje i procedury badania i dochodzenia w sprawach niewlasciwych dziatan
administracji.

Symbol efektow
uczenia si¢

dla programu
studiow

KA2_WO01, KA2_W05, KA2_W08, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U04,
KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_K02




Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W K|[s]C L | Wr [ Proj | Inne | liczba | Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Legislacja 15 15 30 3/2 egzamin Nauki o polityce
. : : : i administracji,
administracyjna zaliczenie X
nauki prawne
TreSci Przedmiot ,,Legislacja administracyjna” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie zasad
programowe tworzenia i stosowania prawa przez administracj¢ publiczna, ze szczegdlnym uwzglc;dnie_nie akt(')\y
prawa miejscowego, oraz zrozumienie zwigzkow wystepujacych pomiedzy prawnymi formami
dzialania administracji a realizacja prawa do dobrej i skutecznejadministracji (szerzej do polityki
spolecznej i ekonomicznej panstwa). Powyzsze tresci uzupelniane sa o siatk¢ pojeciowa z zakresu
administracji (prawa administracyjnego), w tym o kwestie administracyjnoprawnych form dziatania
administracji, oraz o zasady techniki prawodawczej (przygotowywanie projektow regulacji prawnych).
Symbol efektow KA2_W01, KA2_W04, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W12, KA2_U01, KA2_U02,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U04, KA2_U07, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K06

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i w | K S| C |L | Wr|Proj| Inne | liczba Punkt; weryfikacji do ktorej
przedmlOtu ! godzin ECTSy efel¥t6w ! odnosi si{;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
System 20 20 4 egzamin Nauki o
zabezpieczenia polityce i
administracji,
spolecznego nauki prawne
Tresci Przedmiot ,,System zabezpieczenia spolecznego” pozwala studentom pozna¢ i zrozumie¢ strukture i
programowe systematyke systemu zabezpieczenia spotecznego oraz relacje zachodzace pomiedzy jego elementami
sktadowymi, a takze innymi systemami spotecznymi. W ramach zaj¢¢ omawiane sg najwazniejsze
pojeciai konstrukcje z zakresu zabezpieczenia spolecznego, a takze zrédla finansowania oraz zasady
procesu administrowania sprawami zabezpieczenia spotecznego. Wazny segment zaje¢ stanowi
omoéwienie systemu §wiadczen przystugujacych uprawnionym podmiotoma wynikajacych z systemow
ubezpieczen  spolecznych.  Prezentowane kwestie sa uzupelniane o zasady metodologii i
charakterystyczne instrumenty stosowane w ramach badan naukowych nad systemami zabezpieczenia
spotecznego w Polsce na tle europejskim.
Symbol efektéw KA2_W01, KA2_W02, KA2_W03, KA2_W05, KA2_W7, KA2_W11, KA2_ W12,

uczenia si¢
dla programu
studiow

KA2_U01, KA2_U02, KA2_U07, KA2_K01, KA2_K02, KA2_K05

Nazwa
przedmiotu

Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)

liczba
godzin

W | K|S C|L| Wr Proj Punkty

ECTS

weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

Inne do ktorej
odnosi sie

przedmiot

Sektor finansow
publicznych

15 15 3 Ekonomia i

finanse

egzamin

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Sektor finanséw publicznych” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie rozwigzan
prawnych dotyczacych jednostek organizacyjnych nalezacych do sektora finansow publicznych i
zasad ich gospodarki finansowej. W ramach zaje¢ z tego przedmiotu omawiane sa poszczegodlne
kategorie jednostek sektora finanséw publicznych (osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowos$ci prawnej, ktore sa w calosci lub w istotnym stopniu finansowane ze
$rodkéw publicznych), w tym specyfika ich dziatalnosci, ktéra obejmuje wykonywanie zadan
publicznych. Dotyczy to prawnego mechanizmu tworzenia tych jednostek (organéow wiasciwych w
tych sprawach), podstaw prawnych okreslajacych zakres ich dziatania (dziatalno$ci) oraz zrodet i
sposobu finansowania realizowanych zadan publicznych, a takze prawnych mozliwosci
(dopuszczalnosci) przeobrazen organizacyjnych i likwidacji jednostek sektora finanséw publicznych
oraz skutkdéw prawnych tych zdarzen, w tym w zakresie ich gospodarki finansowe;.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W?7, KA2_W10 KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U10, KA2_KO01, KA2_K03, KA2_K06, KA2_K07

studiow
Nazwa Formazz}jeé—liczbagodzin :?azgm: Eazle;rtn: Spo;?_tl)(y - Dyscyplina(y)
P W | K|S C | L | Wr|Proj| Inne | liczba unkty | weryfikacji do ktorej
przedmlotu godzin ECTS efektow odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do przedmiotu




Informacja 15 15 30 3/2 egzamin nauki o

publiczna polityce i

i ochrona administracji

danych

osobowych

Tresci Przedmiot ,,Informacja publiczna i ochrona danych osobowych” umozliwia studentom poznanie i

programowe zrozumienie proceséw obejmujacych gromadzenie i administrowanie danymi osobowymi (ochrona
danych osobowych), w tym zwlaszcza przez podmioty publiczne, a takze zasad oraz instrumentow
pozyskiwania i wykorzystywania informacji publicznej (dostep do informacji publicznej). Podczas
zaje¢ analizowane jest orzecznictwo sagdéw administracyjnych, obrazujace sadowa interpretacje pojec:
,dane osobowe” i ,informacja publiczna”. Celem zaje¢ jest w szczegdlnosci ukazanie wplywu
prawnej regulacji ochrony danych osobowych oraz dostgpu do informacji publicznej na pozycj¢
obywatela wobec organdw wtadzy publicznej oraz funkcjonowanie jednostek zaliczanych do aparatu
publicznego.

Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W08, KA2_W13, KA2_W14, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U04,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U10, KA2_K04, KA2_K05, KA2_K07

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W S|¢€ L [wr]Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlotu ! godzin ECTSy efel)(/téw : sie przgdmiot
przypisanych
do przedmiotu
Kontrola w 1 15 3 zaliczenie na nauki o
administracji 5 oceng politycei
publicznej administracji ,
Tresci Przedmiot ,,Kontrola w administracji publicznej” umozliwia studentom poznanie rodzajow i typow
programowe kontroli, ktéra moze by¢ sprawowana nad poszczegdlnymi podmiotami aparatu administracyjnego
panstwa, w tym charakterystycznych zasad dokonywania oceny. Podczas zajgé prezentowane sa
zagadnienia dotyczace sprawowania kontroli wewngtrznej (sprawowanej przez podmioty bedace
cze$cig aparatu administracyjnego) i zewngtrznej (sprawowanej przez podmioty niebedace czesécia
laparatu administracyjnego), publicznej (wykonywanejprzez podmioty publiczne, parlamentarzystow),
prywatnej (wykonywanej przez podmioty niepubliczne), zawodowej (realizowanej przez
wyspecjalizowane jednostki kontrolujace) i spotecznej (realizowanej zazwyczaj ad hoc przez obywateli,
ich stowarzyszenia lub podmiotyo charakterze fundacyjnym).
Symbol efektow | KA2_WO01, KA2_W05, KA2_W08, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U04,
uczenia si¢ dla KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_K02
programu
studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K|[S|C|L |Wr]|Proj| Inne | liczba Punkt; weryfikacji do ktorej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/t()w ! odnosi sije;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Prawo 15 15 3 zaliczenie na nauki o
miedzynarodowe oceng politycei
i europejskie administracji
nauki prawne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Prawo miedzynarodowe i europejskie” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie
relacji zachodzacych pomigdzy krajowym system prawnym a prawem mig¢dzynarodowym i
europejskim (unijnym), w tym podstawowe konstrukcje i instrumenty europejskiego prawa
administracyjnego, wplywajace na funkcjonowanie aparatu administracyjnego w Polsce. W ramach
przedmiotu omawiany jest wpltyw orzecznictwa sagdow europejskich na funkcjonowanie administracji
publicznej oraz pozycje jednostki wobec podmiotow administracyjnych. Powyzsze tresci programowe
poszerzanesa o kwestie obejmujace zasady funkcjonowania, ustrdj oraz strukture regulacyjnych
organéw administracji Unii Europejskiej, kluczowych dla krajowego i unijnego obrotu prawnego.

Symbol efektow
uczenia si¢ dla
programu
studiow

KA2_WO05, KA2_W07, KA2_ W09, KA2_W11, KA2_W12, KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U03, KA2_U07, KA2_K02




Specjalno$¢: Zatrudnienie i zabezpieczenie spoleczne.

Nazwa
przedmiotu

Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)

liczba
godzin

W K| S C| L[| Wr Proj Inne Punkty

ECTS

weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

do ktorej
odnosi si¢
przedmiot

Stosunek
pracy

10 10 20 3/2 nauki

prawne

egzamin/
zaliczenie

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Stosunek pracy” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie zasad regulujacych relacje
mi¢dzy pracodawcg a pracownikiem. W ramach tych zaj¢¢ student zdobedzie wiedzg z zakresu stosunku
pracy jako stosunku prawnego, ktorego stronami sg pracownik i pracodawca. Zakresem tego przedmiotu
objete beda w szczegdlnosci kwestie dotyczace pojecia pracownik i ztozonego pojgcia pracodawcy,
zréznicowanych podstaw nawigzania stosunku pracy (umowa o pracg, powolanie, wybor, mianowanie i
spotdzielcza umowa o pracg), praw i obowiazkow jego stron oraz kwestie odniesione do kwestii ustania
stosunku pracy (rozwigzanie stosunku pracy na podstawie o§wiadczen woli pracownika lub pracodawcy
badZz wygasdnigcia stosunku pracy spowodowane okreslonym zdarzeniem prawnym).Przedstawione
zostang rdéwniez podstawowe instytucje z zakresu ochrony pracy, takie jak czas pracy, urlopy
wypoczynkowe, uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem.Podejscie to pozwoli dokonywaé wilasciwej
interpretacji przepisow w zakresie stosunkow pracy, w tym stosowania tych przepisow w praktyce, oraz
rozumie¢ znacznie stosunku pracy.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W02, KA2_W03, KA2_W05, KA2_W8, KA2_W10, KA2_W12, KA2_U01,
KA2_U02, KA2_U03, KA2_U05, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U11, KA2_K03, KA2_K04,
KA2_KO08

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W K[s]C]|L|[wr]Proj] Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektéw si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Zrédha i 20 20 5 Egzamin nauki o
zasady prawa polityce i
pracy administracji
nauki prawne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Zrédla i zasady prawa pracy” umozliwia studentom poznanie rodzajow i systematyki
zrodel prawa pracy w Polsce, ich hierarchii i znaczenia dla ksztaltowania tresci stosunkow pracy, a
takze niektorych innych, zwlaszcza cywilnoprawnych stosunkéw zatrudnienia. W tym kontekscie
szczegotowo przedstawiane sg kwestie pierwszenstwa stosowania poszczegolnych typow zrodet prawa z
uwzglednieniem roli znaczenie autonomicznych zroédel prawa pracy, zwlaszcza uktadow zbiorowych i
innych porozumien zbiorowych. W trakcie zaje¢ studenci zdobeda tez wiedzg dotyczacag praktycznych
aspektow negocjowania i uzgadnia autonomicznych zrodet prawa pracy ze zwigzkami zawodowymi
oraz stosowanych metod i technik negocjacyjnych. Powyzszy przedmiot obejmuje rowniez zasady
prawa pracy, w tym ich zrdéznicowanie i znaczenie prawne.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W01, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W5, KA2_W6, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U03, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U10, KA2_U11, KA2_K01, KA2_K02,
KA2_KO04, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma z:}jgc’—liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W [ K|S C |L | Wr | Proj | Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Tres$é stosunku | 10 10 20 32 egzamin/ nauki o
pracy i jej zaliczenie polityce i
ksztaltowanie administracji
nauki prawne
Tresci Przedmiot ,, Tre$¢ stosunku pracy i jej ksztaltowanie” pozwala studentom poznaé i zrozumieé
programowe podstawy, sposoby i mechanizmy ustalania tresci ré6znych typoéw stosunkow pracy, z uwzglednieniem

wlasciwosci umownego stosunku pracy, w tym spoétdzielczego stosunku pracy, stosunku pracy z
mianowania, powotania i wyboru. Studenci poznaja mechanizmy ksztattowania tresci stosunkow pracy
w momencie ich nawigzania, jak i mechanizmy zmiany tre§ci tych stosunkéw w czasie ich trwania,
wynikajace z determinantéw prawnych (zmiany tresci przepisow prawa), jak i uwarunkowan
pozaprawnych, zwlaszcza ekonomicznych. Problematyka ksztaltowania tresci stosunkéw nalezy do




najbardziej dynamicznych aspektow ich funkcjonowania, dlatego wiedza teoretyczna i praktyczna w
tym zakresie umozliwi absolwentom efektywne funkcjonowanie w praktyce zatrudniania pracownikow.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO02, KA2_W04, KA2_WO05, KA2_WO08, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11,
KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
H w K|S|C|L|Wr|Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin | ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Zatrudnienie 15 15 3 zaliczenie na | nauki o polityce
pracownicze i oceng i administracji
niepracownicze nauki prawne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Zatrudnienie pracownicze i niepracownicze” umozliwia studentom poznanie ram
prawnych réznorodnych stosunkow, w ramach ktorych $wiadczona jest praca w ujeciu funkcjonalnym,
objetych nowo wyrdzniang gatezig prawa — prawem zatrudnienia. Na tle typowych dla wspotczesnego
ustroju pracy studenci maja mozliwos¢ poznania charakterystyki prawnej, w tym specyfiki i
przeznaczeniaposzczegolnych form zatrudnienia, a takze wzajemnych relacji pomigdzy nimi. Omawiane
zagadnienia dotycza najwazniejszych poje¢ i konstrukcji prawa zatrudnienia, dzigki czemu otwieraja one
absolwentom studiéw pole do badan migdzysektorowych w sferze zatrudnienia, a takze umozliwig im w
praktyce funkcjonowania szeroko rozumianej administracji panstwowej, samorzadowej i gospodarczej
dostosowaé wybrany, adekwatny typ zatrudnienia do konkretnych potrzeb i warunkéw funkcjonowania

danej sfery zatrudnienia.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_WO06, KA2_W09, KA2_ W10, KA2_U01,
KA2_U02, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11,
KA2_K01, KA2_K02, KA2_K04, KA2_KO05, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W K S C L | Wr | Proj | Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktorej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/tféw : odnosi sijg
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Restrukturyza | 15 15 3 zaliczenie na | nauki o
cja oceng polityce i
zatrudnienia administracj
i
nauki
prawne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Restrukturyzacja zatrudnienia” jest niezwykle wazny w warunkach dynamicznie
zmieniajacej si¢ wielosci i struktury zatrudnienia, nie tylko w sektorze gospodarczym. Potrzeby
dokonywania restrukturyzacji zatrudnienia we wspotczesnym $wiecie sg zjawiskiem permanentnym,
uwarunkowanym wieloaspektowo — ekonomicznie, spotecznie, politycznie, a nawet kulturowo;
majacym swoj wymiar lokalny, krajowy, a takze globalny. Poznanie wigc charakteru i uwarunkowan
restrukturyzacji zatrudnienia w jej ré6znych wymiarach i zakresach stanowi niezbedny element wiedzy
absolwenta studiow administracyjnych II stopnia, ktéra bedzie mogh on wykorzystaé w swojej
aktywnos$ci zawodowej; umozliwi mu zar6wno prowadzenie multidyscyplinarnych badan naukowych
w tej sferze, jak efektywne funkcjonowanie w praktyce stosunkow zatrudnienia. Zajecia z tego
przedmiotu beda miaty charakter interdyscyplinarny, beda taczyly widz¢ prawnicza z wiedza
ekonomiczng i socjologiczng, a takze wiedzgz zakresu nauk o zarzadzaniu.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_WO06, KA2_WO08, KA2_W10, K_W12, KA2_U01,
KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10,
KA2_U11, KA2_KO1, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; W [ K[S]C[L|[wWr]Proj | Inne liczba Punkty | weryfikacji do ktérej
przedmiotu godzin ECTS efektow odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Zmiana i 15 15 3 zaliczenie na | naukio
ustanie ocene politycei
administracji
stosunku pracy nauki prawne




Tresci
programowe

Przedmiot ,,Zmiana i ustanie stosunku pracy” umozliwia studentom zdobycie poglebionej wiedzy w
zakresie dokonywania modyfikacji tresci stosunku pracy oraz jego rozwiazania i wygasnigcia, a takze
umiejetnos$¢ stosowania tych przepisow w praktyce stosowania prawa. W ramach tych zaje¢ student
zdobedzie wiedz¢ z zakresu instytucji majacych na celu zmiang treéci stosunku pracy — porozumienia
zmieniajagcego i wypowiedzenia zmieniajacego, zasady ich stosowania - zakres podmiotowy i
przedmiotowy, tryb dokonywania wypowiedzenia zmieniajacego, instrumenty ochrony pracownika
przed nieuzasadnionym lub niezgodnym z prawem wypowiedzeniem zmieniajacym. W ramach zaj¢¢
student zostanie tez w szczegotowym zakresie zaznajomiony ze sposobami rozwigzania stosunku pracy
— na mocy porozumienia stron, za wypowiedzeniem przez jedna ze stron, rozwigzaniem umowy o prace
bez wypowiedzenia. Przedstawiony zastanie zakres stosowania poszczegdlnych sposobow rozwigzania
stosunku pracy, warunki formalne wypowiedzenia umowy o prace i jej rozwigzania bez wypowiedzenia
przez jedna ze stron, przyczyny wypowiedzenia umowy o pracg i jej rozwiazania bez wypowiedzenia, a
takze srodki ochrony pracownikéw w razie nieuzasadnionego lub niezgodnego z prawem rozwigzania
umowy o prace. W ramach przedmiotu student zostanie tez wyposazony w wiedz¢ na temat
podstawowych elementéw rozwigzywania stosunkow pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikow
(zwolnienia grupowe). Zaj¢cia konczy¢ si¢ bede przedstawieniem pojecia wygasnigcia stosunku pracy i
kodeksowych zdarzen, z ktérymi ustawodawca taczy wygasnigcie stosunku pracy. Widza ta pozwoli na
dokonywanie wlasciwej interpretacji przepisow w zakresie zmiany i ustania stosunku pracy i w sposob
prawidlowy stosowac te przepisy w praktyce.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_WO05, KA2_WO06, KA2_ W10, KA2_U01,
KA2_U02, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09,
KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W [ K|S [C |[L [wr]|Proj| Inne | liczba Pun weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTk;y efel)(/téw : si¢ przgdmiot
przypisanych
do przedmiotu
Zatrudnienie 15 15 3 zaliczenie na nauki o
w sektorze ocene politycei
publicznym administracji
nauki prawne
Tres$ci Przedmiot ,,Zatrudnienie w sektorze publicznym” umozliwia studentom zapoznanie si¢ z rdéznymi
programowe rodzajami zatrudnienia - pracowniczego w szeroko rozumianym sektorze publicznym obejmujacym
zarowno dziaty administracji panstwowej, jak i samorzadowej, dzialy sadownictwa i prokuratury, a
takze zatrudnienia administracyjno-prawnego w dziatach stuzb mundurowych. Podczas zajec
przedstawione zostang z jednej strony odrebnosci stosunkow pracy w sektorze publicznym w
poréwnaniu
z kodeksowym — klasycznym stosunkiem pracy, z drugiej zas, szczegdlne wlasciwosci administracyjno-
prawnych, stosunkéw zatrudnienia stluzb mundurowych, na tle konstrukcji stosunku pracy ze
szczegdlnym uwzglednieniem trybu i procedury zatrudnienia, kryteriow selekcyjnych dostepu do
zatrudnienia, szczego6lnego podporzadkowania i dyspozycyjnosci funkcjonariuszy panstwowych oraz
wzmozonej ochrony trwatosci ich stosunku zatrudnienia. Studenci poznaja réwniez spoleczne i
polityczne determinanty modeli zatrudnienia w sektorze publicznym.
Symbol KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W09, KA2_W10, KA2_W11,
efektow KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U07, KA2_U10, KA2_K02, KA2_KO03
uczenia si¢ dla
programu
studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i w K|s]|¢C L | Wr | Proj | Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej
przedmlotu ! godzin ECTSy efel)(/t(iw ! odnosi siJe;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
System 10 10 20 3/2 egzamin/ nauki o
ubezpieczen zaliczenie polityce i
spolecznych i admi_nistracji
ubezpieczenie nauki
zdrowotne prawne
Tresci Przedmiot ,,System ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenie zdrowotne” pozwala pozna¢ i

programowe

zrozumie¢ system ubezpieczen spotecznych w Polsce. Studentowi w sposob syntetyczny przekazywana




jest wiedza dotyczaca rodzajow ubezpieczen spotecznych i wynikajacych z nich §wiadczen, zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym, w szczeg6lnosci z punktu widzenia ich obligatoryjnosci i
fakultatywnosci, zakresu podmiotowego ubezpieczen obowiazkowych i dobrowolnych, zasad
ustalaniasktadek na ubezpieczenia spoleczne i rozkladu cigzaru tych skladek oraz ich optacania.
Uzyskana wiedza pozwoli tez absolwentowi na jej zastosowanie w praktyce.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W05, KA2_W06, KA2_U07, KA2_WO08,
KA2_W09, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03, KA2_U05, KA2_U06, KA2_UO0S,
KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_KO03, KA2_K04, KA2_K07,
KA2_KO08

studiéw
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W [KJ[S]C]|L|[Wr]Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlOtu ! godzin ECTSy efel)(/téw : sie przidmiot
przypisanych
do przedmiotu

Pomoc 20 20 5 egzamin nauki o

spoleczna i politycei

system admlnlsfcre}cu

Swiadczen e_konomla i

rodzinnych finanse

Tresci Przedmiot ,,Pomoc spoleczna i system $wiadczen rodzinnych” pozwala studentom na zapoznanie si¢

programowe z systemem pomocy spotecznej w Polsce. W ramach wyktadu przedstawiane sg zagadnienia zwigzane z
pojeciem, celami i istota polityki spolecznej panstwa, jej zakresem podmiotowym i przestankami jej
udzielania. Trescia zaje¢C jest tez przedstawienie roli struktur administracji panstwowej i samorzadowej
w organizacji, realizacji 1 finansowaniu pomocy spolecznej, zwlaszcza organéw jednostek
samorzagdowych na poziomie gminy, powiatui wojewodztwa. Prezentowana jest tez rola organizacji
pozarzadowych wspoétdziatajacych w realizacji pomocy spotecznej panstwa. Studenci zapoznaja si¢
takze z systemem $wiadczen i ustug pomocy spotecznej. Wyktad dopetniany jest wiedza na temat
statusu prawnego pracownikow socjalnych.

Symbol KA2_W01, KA2_W02, KA2_W03, KA2_W05, KA2_W06, KA2_W10, KA2_W11,

efektow KA2_W12, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_KO03, KA2_ K04, KA2_K05, KA2_K07,
KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K |[S|C |L|Wr|Proj| Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/t()w ! sie przejedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Instrumenty 10 10 20 312 egzamin/ nauki o
rynku pracy zaliczenie polityce i
administracji
nauki prawne,
ekonomia i
finanse

Tresci
programowe

Przedmiot ,Instrumenty rynku pracy” umozliwia studentom zdobycie wiedzy i zrozumienie
uwarunkowan ksztattowania si¢ rynkoéw pracy na réznych poziomach ich wptywu na dynamike i
kierunki rozwoju gospodarczego Polski i polityki zatrudnienia w wymiarze krajowym. Szczegolny
nacisk polozony jest na zwiazki wystepujace pomigdzy europejskim i polskim rynkiem pracy w
kontekscie cztonkostwa w Unii Europejskiej i wynikajacej z niego swobody przeptywu pracownikow,
dziatalnosci europejskichi transgranicznych podmiotéw gospodarczych. W ramach wyktadu omawiane
sg tez zadania panstwa w zakresie promocji petnegoi produktywnego zatrudnienia i tagodzenia
skutkow bezrobocia realizowane przez instytucje krajowego rynku pracy. Wiedza przekazywana
studentom w ramach ww. przedmiotu ma charakter interdyscyplinarny. Obejmuje zagadnienia
ekonomiczne, prawne oraz z zakresu polityki spolecznej i zarzadzania. Umozliwi ona absolwentom
prowadzenie badan nad zagadnieniami polityki zatrudnienia, jak i praktyczng dziatalno$é.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W01, KA2_W02, KA2_W03, KA2_WO05, KA2_WO06, KA2_W10, KA2_W11,
KA2_W12, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07,
KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_KO03, KA2_K04, KA2_KO05,

studiow KA2_KO07, KA2_KO08
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W /|[K/[S|C]|L/|Wr]|Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu




Sytuacja 15 15 3 zaliczenie na nauki o polityce
prawna ocene i administracji
bezrobotnego nauki prawne,
ekonomia i
finanse
Tres$ci Przedmiot ,,Sytuacja prawna bezrobotnego” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie norm
programowe ksztattujacych prawa i obowiazki 0sob bezrobotnych. W trakcie zaj¢é studenci zapoznajg si¢ z prawna
procedura rejestracji bezrobotnych oraz uprawnieniami wynikajacymi z posiadania statusu
bezrobotnego, w tym uprawnieniami do $wiadczef z tytutu bezrobocia oraz innych instrumentéw
rynku pracy, a takze zasady obejmowania bezrobotnych ochrona wynikajaca z ubezpieczen
spotecznych. Na zajgciach zostanie omowiona takze charakterystyka grup szczegdlnie narazonych na
wykluczenie na rynku pracy oraz metody aktywizacji zawodowej. Ponadto oméwione zostang zadania
instytucji publicznych takich jak Urzedy Pracy czy jednostki samorzadu terytorialnego. W dalszej
kolejnosci omoéwione zostang zasady finansowania szkolen i kurséw, w tym reguly pozyskiwania
srodkow na programy adresowane do os6b w kryzysie bezrobocia.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W05, KA2_W010, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U06,KA2_UO7,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U010, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_KO05, KA2_-K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W K[s]C]L]|Wr]Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmIOtu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Bezpieczenstwo i | 15 15 3 zaliczenie na | nauki o
higiena pracy ocene bezpieczenstwie,
nauki prawne

Tresci Przedmiot ,,Bezpieczenstwo i higiena pracy” pozwala studentowi zdoby¢ wiedz¢ w zakresie
programowe ksztaltowania warunkow pracy oraz realizacji pracowniczego obowiazku §wiadczenia pracy zgodnie z
wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy. Student poznaje obowiazki pracodawcy zwigzane z
organizacjg pracy, wyposazeniem pomieszczen pracy; w zakresie profilaktycznej ochrony zdrowia
pracownikdw, w tym wyposazenia pracownikow w §rodki ochrony osobistej i odziez robocza; w
zakresie szkolen pracownikéw oraz zwigzane z wypadkami przy pracy i chorobami zawodowymi.
Zakresem przedmiotu objete sa takze obowiazki pracownika, a takze innych podmiotow zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy. Wreszcie zakresem przedmiotu objgte sg kwestie zwigzane z
kontrola i nadzorem nad przestrzeganiem warunkéw pracy, zarOwno w wymiarze
wewnatrzzaktadowym (spoteczna inspekcja pracy, stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy), jak i
zewnetrznym (panstwowa inspekcja pracy inne panstwowe stuzby kontroli i nadzoru).
Symbol efektow | KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W05, KA2_W06, KA2_W08, KA2_W10,
uczenia si¢ dla KA2_U01, KA2_U02, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09,
programu KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_KO02, KA2_KO04, KA2_KO07, KA2_KO08
studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W K|[S]|C|L|Wr|Proj| Inne | liczba Punkt; weryfikacji do ktorej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/téw ! odnosi siJe;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Socjologia pracy | 15 15 3 Zaliczenie na | nauki o
ocene polityce i
administracji

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Socjologia pracy” pozwala studentom pozna¢ i zrozumie¢ w jakim sensie wykonywanie
pracy (zawodu) staje si¢ zrodtem budowania wlasnej tozsamosci oraz stanowi kategorig organizacji
struktury spotecznej. Prezentowane treSci ltacza si¢ bezposrednio z funkcjami struktur
biurokratycznych (szczegodlnie ich dysfunkcjami) i uséwiadamiajg znaczenie relacji interpersonalnych
(formalnych i nieformalnych) w procesie wykonywania pracy (w srodowisku pracy). W ramach tego
wyktadu prezentowana jest rowniez metodologia badan w zakresie nauk spotecznych, w tym
socjologii i psychologii.

Symbol efektow
uczenia sie

dla programu
studiow

KA2_WO01, KA2_W02, KA2_W03, KA2_WO05, KA2_WO06, KA2_ W10, KA2_ W12,
KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03, KA2_U05, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11,
KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K04, KA2_K05, KA2_K06, KA2_K07, KA2_K08




Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K |[S|C|L|Wr]|Proj| Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktorej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/t()w : odnosi si{;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Postepowanie 15 3 zaliczenie na nauki o
sadowe w ocen¢ polityce i
sprawach z admipistracji,
zakresu prawa ;?;‘vlf/'ne
pracy . : ekonomia i
i ubezpieczen finanse
spolecznych
Tresci Przedmiot »Postepowanie sagdowe w sprawach z  zaKkresu prawa pracy
programowe i ubezpieczen spolecznych” umozliwia studentom przedstawienie kwestii zwigzanych z sadowym
rozstrzyganiem sporé6w pracowniczych. Zajecia koncentruja si¢ na przekazaniu studentom wiedzy nt.
rodzaju spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, rozpatrywanych przez ,,sady pracy”,
ich wlasciwosci, szczegdlnych regut postgpowania we wskazanych sprawach, S$rodkow
odwotawczych. Odrgbne miejsce poswigcone jest postepowaniu mediacyjnemu. Gléwny nacisk
w  trakcie zaje¢  polozony  jest na zasady ogoOlne postgpowania  sadowego
w sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, co pozwala na przekrojowa prezentacje
jego najwazniejszych konstrukeji i zrozumienie procedury sadowe;.
Symbol efektow | KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W09, KA2_W10,

uczenia si¢
dla programu

KA2_W13, KA2_U01, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U0S,
KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_KO02, KA2_ K03, KA2_K04, KA2_K07,

studiow KA2_K08
Specjalnos¢: Gospodarka i samorzad terytorialny
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W [K[s [C€ [L|[Wr |Proj | Inne | liczba Pun weryfikacji do ktérej
przedmlotu ! godzin ECTkéy efel)(ltféw : odnosi si{;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Zatrudnieniew | 10 10 20 3/2 egzamin/ naukio
administracji zaliczenie politycei
. administracji,
samorzadowej
Tresci Przedmiot ,,Zatrudnienie w administracji samorzadowej” umozliwia studentom zapoznanie si¢ z
programowe roéznymi rodzajami zatrudnienia - pracowniczego w szeroko rozumianym sektorze publicznym, w tym
w administracji samorzgdowej. Podczas zajgé przedstawione zostang z jednej strony odrebnosci
stosunkow pracy w administracji samorzadowej publicznym w pordéwnaniuz kodeksowym -
klasycznym stosunkiem pracy, na tle konstrukcji stosunku pracy ze szczegdlnym uwzglednieniem
trybu i procedury zatrudnienia, kryteridw selekcyjnych dostepu do zatrudnienia, szczegdlnego
podporzadkowania i dyspozycyjnosci funkcjonariuszy publicznych (samorzadowych) oraz wzmozone;j
ochrony trwato$ci ich stosunku zatrudnienia. Studenci poznaja rowniez spoteczne i polityczne
determinanty modeli zatrudnienia w sektorze publicznym.
Symbol efektow | KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W09, KA2_W10, KA2_W11,
uczenia si¢ dla KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U07, KA2_U10, KA2_K02
programu
studiéw
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W [K[s|C]|L]|wWr]Proj]| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlotu ! godzin ECTSy efel}::()w ! sie przidmiot
przypisanych
do przedmiotu
Zadania 20 20 5 egzamin nauki o polityce
publiczne i administracji,
samorzadu ekonomia i
terytorialnego finanse

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Zadania publiczne samorzadu terytorialnego” umozliwia studentom poznanie i
zrozumienie problematyki zadan publicznych wykonywanych przez samorzad terytorialny, ktore nie
sa zastrzezone przez Konstytucje RP lub ustawy dla organdéw innych witadz publicznych. Podczas
zaj¢¢ omawiane sg zadania publiczne konkretnej jednostki samorzadu terytorialnego, w tym podstawy




prawne wykonywania tych zadan, z uwzglednieniem ich podziatu na zadania wlasne i zadania zlecone,
oraz prawne formy ich realizacji. Problematyka zadan publicznych samorzadu terytorialnego
przedstawiona jest z wykorzystaniem przyktadow, co zacheca studentow do podejmowania interakcji z
prowadzacym w zakresie omawianego przedmiotu zajec.

Symbol efektow
uczenia si¢

dla programu
studiéw

KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_WO06, KA2_WO07, KA2_W08, KA2_W10,
KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09,
KA2_U10, KA2_KO1, KA2_K03, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

Nazwa
przedmiotu

Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)

Forma zajeé — liczba godzin
W [K[S]C [L [wr [|Proj | Inne | liczba

godzin

Punkty
ECTS

weryfikacji
efektow
przypisanych
do

do ktorej
odnosi si¢
przedmiot

przedmiotu

Podatki i oplaty
lokalne

nauki o
polityce i
administracj
i,

ekonomia i
finanse

10 10 20 312 egzamin/

zaliczenie

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Podatki i oplaty lokalne” pozwala studentom pozna¢ zagadnienia zwigzane z teoria
podatku, jego konstrukcja prawng wraz z charakterystyka poszczegélnych elementow tej konstrukcji
oraz wieloptaszczyznowg systematyka i klasyfikacjg podatkéw oraz zrodtami prawa podatkowego, a
takze kwestii zwigzanych z pojeciem optaty podatkowej. W ten sposob zarysowany obraz stanowi
plaszczyzne do przedstawienia charakterystyki podatkow i optat lokalnych, cech szczegdlnych ich
konstrukcji wyr6zniajacych je na tle innych podatkdw i optat oraz skonkretyzowania ich miejsca w
systemie prawa podatkowego. Zobrazowanie zasadniczych zagadnien w powyzszym zakresie
umozliwi przeprowadzenie zasadniczej czg¢éci przedmiotu poswigconej szczegélowym rozwazaniom
w zakresie konkretnych podatkéw i1 optat uregulowanych w przepisach ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, ustawie o podatku rolnym oraz ustawie o podatku le$nym, dotyczacym m.in. zakresu
podmiotowego i przedmiotowego, podstaw opodatkowania, stawek podatku, techniki wymiaru i
poboru podatku oraz systemu ulg i zwolnien podatkowych.

Symbol efektéw
uczenia si¢
dla programu

KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_WO08, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09,
KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K06, KA2_K07, KA2_KO08

studiéw
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; W [ K[S|C[L [wr |Proj | Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktorej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/tféw : odnosi si{;
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Fundusze 15 15 3 zaliczenie na | ekonomia i
pomocowe oceng finanse
TrescCi Przedmiot ,,Fundusze pomocowe” pozwala studentom zrozumie¢ istot¢ pomocy panstwa (pomocy
programowe publicznej) w funkcjonowaniu gospodarki i przedsigbiorstw. W ramach tego przedmiotu omawiane
zasady udzielania pomocy publicznej na poziomie Unii Europejskiej i krajowym, w tym podstawy
prawne. Ponadto, zakresem tego przedmiotu objete sg reguly i procedury zwigzane z udzielaniem
pomocy publicznej, co umozliwia dokonywanie oceny wybranych instrumentéw (funduszy) wsparcia
pod katem wystgpowania pomocy publicznej i zasad jej transferowania. Wskazane tresci uzupehnia
analiza Zrodet prawa pomocy publicznej, orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej i
innych materiatow zrodtowych.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W10, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U03, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10,
KA2_U11, KA2_K01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; W [K[s|[C|L|wr |Proj | Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Ochrona 15 15 3 zaliczenie nauki o
konkurencji na na oceng politycei
rynku lokalnym administracji,




Tresci
programowe

Przedmiot ,,Ochrona konkurencji na rynku lokalnym” umozliwia studentom poznanie i
zrozumienie zasad publicznoprawnej ochrony konkurencji na rynku lokalnym jako rynku whasciwym.
W ramach tego przedmiotu prezentowane sa kwestie dotyczace m.in. pojecia przedsigbiorcy w
zakresie ochrony konkurencji (pojgciem tym objete sg rowniez jednostki samorzadu terytorialnego w
zakresie organizacji i wykonywania zadan uzytecznosci  publicznej), stosowania praktyk
ograniczajacych konkurencj¢ (naduzywanie pozycji dominujacej i niedozwolone porozumienia), a
takze zasady postgpowania antymonopolowego w zakresie tych praktyk. Wskazane tresci uzupehiaja
rozwazania odniesione do skutkow prawnych stosowania praktyk ograniczajacych konkurencje na
rynku lokalnym, w tym rozstrzygnie¢ (decyzji) organu antymonopolowego (Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw) oraz ich sadowej kontroli.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03,
KA2_U04, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_K01, KA2_K03,
KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; . j liczba Punkt weryfikacji do ktérej
prZEdmIOtu A R R e e A R godzin ECTSy efelgéw : odnosi sije
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
Gospodarka 15 15 3 zaliczenie naukio
finansowa na oceng politycei
administracji,
samorzadowych ekonomia i
jednostek finanse
sektora finansow
publicznych
Tresci Przedmiot ,,Gospodarka finansowa samorzadowych jednostek sektora finanséw publicznych”
programowe pozwala studentom poznaé i rozumie¢zagadnienia, ktore dotycza samorzadowych jednostek sektora
finans6w publicznych, a w szczegdlnosci - zasad ich gospodarki finansowej. W ramach tego wyktadu
omawiana jest gospodarka finansowa samorzadowych jednostek organizacyjnych sektora finansow
publicznych, w tym przede wszystkim jednostek samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzkow,
samorzadowych jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, samorzgdowych
instytucji kultury.Zakresem tego wyktadu objete sg w szczegdlnoséci podstawowe pojecia z zakresu
finansow publicznych sektora samorzadowego, podstawy prawne gospodarki finansowej samorzadu
terytorialnego, kwestie dotyczace systemu dochodoéw 1 wydatkow budzetowych, deficytu
budzetowego, pojecia i zakresu dlugu publicznego oraz form organizacyjnoprawnych w zakresie
prowadzenia gospodarki finansowej.
Symbol efektow | KA2_WO01, KA2_ W02, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W10, KA2 U01l, KA2_UO02,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U04, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U10, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K04

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K|S]|C|L |Wr|Proj| Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktérej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel}g()w ! odnosi sije;
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
Reglamentowan | 15 15 3 zaliczenie naukio
a dzialalnosé na oceng politycei
administraciji,
gospodarcza ekonomia i
finanse
Tresci Przedmiot ,,Reglamentowana dzialalno§¢ gospodarcza” pozwala studentom poznaé i zrozumieé
programowe istot¢ ograniczen o charakterze administracyjnoprawnym dziatalno$ci gospodarczej w warunkach
gospodarki rynkowej. W ramach tego przedmiotu omawiane sa konstytucyjnoprawne przestanki
dopuszczalnosci wprowadzania tych ograniczen w zakresie wolnos$ci dziatalno$ci gospodarczej oraz
poszczegdlne rodzaje reglamentowanej dziatalnoSci gospodarczej, ktére obejmuja dziatalnosé
gospodarcza poddang koncesjom i zezwoleniom oraz regulowanag dziatalno§¢ gospodarcza, ze
szczegdlnym uwzglednieniem podstaw prawnych (krajowych 1 unijnych) oraz specyfiki
poszczegdlnych rodzajow tej dziatalnosci gospodarczej(z wykorzystaniem orzecznictwa sagdowego).
Prezentowane zagadnienia uzupelniajg przyktady dziedzin reglamentowanej dziatalnosci gospodarczej
z wykorzystaniem regulacji prawa.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W10, KA2_U02, KA2_U04,

uczenia si¢

KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01,




dla programu

KA2_K02, KA2_K04, KA2_KO07, KA2_KO08

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
i W | K|S C| L| Wr | Proj | Inne liczba Punkt: weryfikacji do ktorej
przedmlOtu ! godzin ECTSy efel)(,tféw : odnosi sije
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
Umowy w 10 10 20 32 Egzamin/ nauki o
obrocie zaliczenie politycei
administracji,
gospodarczym nauki prawne
Tresci Przedmiot ,,Umowy w obrocie gospodarczym” umozliwia studentom zapoznanie si¢ z najczgsciej
programowe wystepujacymi w obrocie gospodarczym typami umow zobowigzaniowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kontraktow stosowanych przez podmioty prawa administracyjnego, a takze ich
specyficznymi wymaganiami dla wywolywania zamierzonych skutkow prawnych. W ramach
przedmiotu analizowana jest nie tylko tres¢ normatywna umow stosowanych w obrocie gospodarczym
w dziatalno$ci administracji publicznej, lecz réwniez sposoby ich zawierania oraz metody
zabezpieczania skutecznej ich realizacji i egzekucji. Powyzsze zagadnienia uzupelniane sa o kwestie
zwigzane z podstawowymi pojeciami i konstrukcjami prawa cywilnego (prawa zobowigzan), a
ponadto prezentowany jest wpltyw obrotu gospodarczego na biezacy proces administrowania w
Polsce.
Symbol efektow | KA2_WO02, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, ,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U03, KA2_U07, KA2_K02

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W S C L |wr]Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej

przedmiotu godzin ECTS efektow odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do przedmiotu

Zaméwienia 20 20 5 egzamin nauki o polityce

publiczne i admlnl_str_aCJl,

. ekonomia i
w samorzadzie finanse

terytorialnym

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Zamoéwienia publiczne w samorzadzie terytorialnym” pozwala studentom pozna¢ i
zrozumie¢ istote zamoéwien publicznych oraz ich znaczenie w dziatalnosci jednostek samorzadu
terytorialnego. W trakcie zaje¢ omawiane sg zasady udzielania zaméwien publicznych oraz
poszczegdlne tryby ich udzielania (w zalezno$ci od przedmiotu i warto$ci zamowienia). W ramach
tych zagadnien przedstawiane sa roéwniez zasady kwalifikacji wykonawcow 1 przestanki
prawidtowego konstruowania kryteriow oceny ofert. Ponadto zakresem tego przedmiotu obj¢te sa
srodki ochrony prawnej, ktére przystuguja wykonawcom w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W03, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U05,
KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02,
KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; W | K|S C|L|wr Proj | Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Planowanie i 10 10 20 32 egzamin/ nauki o polityce
zagospodarowan zaliczenie i administracji
ie przestrzenne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne” pozwala studentom pozna¢ podstawowe
instytucje prawne ksztattujace dopuszczalny sposob zagospodarowania oraz przeznaczenie
nieruchomosci. Przestrzen ziemska, zlozona przede wszystkim z nieruchomosci, jest kluczowym
czynnikiem warunkujacym ludzka egzystencje (w wymiarze ogdlnym i jednostkowym). Ma ona przy
tym charakter ograniczony (skonczony) i z tego wzgledu poddana jest regulacji prawnej o charakterze
reglamentacyjnym. Prawo wyznacza zorganizowane ramy dla zdefiniowania samej kategorii
»przestrzeni” oraz okresla dopuszczalne formy zagospodarowania (ale i gospodarowania ta
przestrzenig). W ramach tego przedmiotu omawiane sa procedury planistyczne, jaki przepisy




materialno-prawne, okres$lajace kompetencje organow planistycznych przy ksztaltowaniu parametréw
i zasad zagospodarowania nieruchomosci, nadajacych tres¢ prawu wiasnosci. Dzigki temu studenci
nabywaja umiejetnosci aktywnej partycypacji w procedurach stanowienia generalnych aktow
planistycznych (studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy,
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego), jak i postgpowaniach administracyjnych,
prowadzacych do wydania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Symbol efektow
uczenia si¢

dla programu
studiéw

KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W10, KA2_U01,
KA2_U02, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11,
KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_KO06, KA2_KO07, KA2_K08

Nazwa
przedmiotu

Forma zajeé — liczba g

odzin

S C| L "\
r

Proj

Inne

Razem:
liczba
godzin

Razem:
Punkty
ECTS

Sposoby
weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

Dyscyplina(y)
do ktorej
odnosi si¢
przedmiot

Gospodarka
komunalna

15

15

zaliczenie
na ocene

nauki o
polityce i
administracji

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Gospodarka komunalna” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie aktywno$ci
jednostek samorzadu terytorialnego w sferze gospodarczej, ktorej celem jest zaspokajanie zbiorowych
potrzeb (aktywno$¢ w interesie publicznym). W ramach tego przedmiotu omawiane jest pojecie
gospodarki komunalnej, ktora obejmuje zadania wilasne jako zadania uzytecznosci publicznej i
dzialalno$¢ wykraczajaca poza uzyteczno$¢ publiczng, w tym ich podstawy prawne (z reguly
okreslone w ustawach prawa materialnego). Wskazang tres¢ uzupetniaja kwestie dotyczace form
organizacyjnoprawnych wykonywania zadan z zakresu gospodarki komunalnej, co dotyczy form
prawa publicznego (w szczegodlnosci samorzadowe zaklady budzetowe) i form prawa prywatnego
(samorzadowe spotki kapitatowe). Zakresem tego przedmiotu objete sa rowniez kwestie relacji
gospodarka komunalna a dziatalno$¢ gospodarcza (na tym tle status prawny samorzadowych spotek
kapitalowych). Podczas zaje¢ omawiana jest rowniez prawna dopuszczalno$¢ powierzenia
wykonywania zadan z zakresu gospodarki komunalnej podmiotom zewngtrznym.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U03, KA2_U04, KA2_UO05,
KA2_U07, KA2_U09, KA2_U11, KA2_K01, KA2_K02, KA2_K05, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
P W K|S |C|L | Wr| Proj Inne | liczba Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Partnerstwo 15 15 3 zaliczenie nauki o polityce i
publiczno na ocene administracji
-prywatne
w samorzadzie
terytorialnym

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Partnerstwo publiczno-prywatnew samorzadzie terytorialnym” umozliwia studentom
poznanie i zrozumienie partnerstwa publiczno-prywatnego jako jednej z form wspotdziatania
(wspoélpracy) w interesie publicznym sektora publicznego z sektorem prywatnym. W trakcie zajgé
omawiany jestmechanizm realizacji partnerstwa publiczno-prywatnego, w tym jego prawne
uwarunkowania w samorzadzie terytorialnym. Dotyczy to zwlaszcza pojecia podmiotu publicznego
(szczegblnie w odniesieniu do gmin, powiatow i wojewodztw i ich jednostek organizacyjnych jako
jednostek sektora finansow publicznych) i pojecia partnera prywatnego (przedsigbiorcai przedsiebiorca
zagraniczny), W tym trybu jego wyboru, pojecia przedsiewzigcia (lacznie z oceng ryzyka
przedsiewzigcia), zasad finansowania przedsigwzigcia w ramach partnerstwa, umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym (jej charakteru prawnego), spotki celowej oraz udziatu ministra wiasciwego w
ksztaltowaniu wspolpracy w ramach partnerstwa.

Symbol efektow
uczenia si¢

dla programu
studiéw

KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_WO07, KA2_W10, KA2_ W13, KA2_U01,
KA2_U02, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10,
KA2_U11, KA2_K01, KA2_K02, KA2_KO03, KA2_K04, KA2_K06, KA2_KO07, KA2_KO08




Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
i W | K|S|C |L | Wr Proj | Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Nadzoér nad 15 15 3 zaliczenie nauki o polityce i
samorzadem na ocene administracji
terytorialnym

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Nadzér nad samorzadem terytorialnym” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie
zagadnienia dotyczacego nadzoru nad samorzadem terytorialnym w granicach i formach okreslonych
w Konstytucji RP oraz ustawach. Nadzor nad dziatalno$cig samorzadu terytorialnego omawiany jest z
uwzglednieniem nadzoru z punktu widzenia legalnosci oraz organdéw uprawnionych do wykonywania
tej czynno$ci. Podczas zaj¢¢ omawiane sa roéwniez S$rodki nadzoru przystugujace organom
uprawnionym w tym zakresie oraz §rodki odwolawcze od rozstrzygnigcia nadzorczego przystugujace
jednostce samorzadu terytorialnego. Zagadnienie to przedstawiane sg z wykorzystaniem przyktadow i
uwzglednieniem orzecznictwa.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO03, KA2_W04, KA2_ W07, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03,
KA2_U05, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_ K01,
KA2_K02, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposo_by - Dyscyplina(y)
przedmiotu w S| C L | Wr Proj | Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej
godzin ECTS efektéw odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
GOSpOdaroWanie 15 15 3 zaliczenie naqki 0 -
nieruchomoscia na ocene polityce i
mi jednostek administracji’
samorzadu
terytorialnego

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Gospodarowanie nieruchomosciami jednostek samorzadu terytorialnego”
umozliwia studentowi poznanie i zrozumienie zagadnien z zakresu gospodarki
nieruchomos$ciami publicznymi, kompetencji organéw administracji publicznej w zakresie
gospodarowania nieruchomos$ciami, podstawowych kwestii dotyczacych nieruchomosci
takich jak pojecie, rodzaje, cechy i funkcje nieruchomosci). Zakresie problematyki
gospodarowania nieruchomos$ciami jednostek samorzadu terytorialnego oméwione zostanie
pojecie zasobow nieruchomosci, i podmioty gospodarujgce tymi zasobami. Ponadto, student
pozna Zzroédta informacji o nieruchomos$ciach; zasady obrotu nieruchomo$ciami jednostek
samorzadu terytorialnego: preferencyjny obrot nieruchomo$ciami miedzy Skarbem Panstwa
a jednostkami samorzadu terytorialnego; zasade jawno$ci obrotu nieruchomos$ciami;
pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci; sposoby zbywania nieruchomosci w drodze
przetargu i drodze bezprzetargowej; zasady ustalania cen i udzielania bonifikat,
problematyke dotyczaca ustalania i aktualizacji optat z tytutu uzytkowania wieczystego.
Wskazang tre$¢ uzupetniaja kwestie dotyczace prawa pierwokupu nieruchomosci; podziatu
nieruchomosci; scalenia | podzialu nieruchomosci; optat adiacenckich z tytulu wzrostu
wartosci  nieruchomos$ci; wywlaszczenia nieruchomosci, odszkodowan | zwrotu
nieruchomos$ci wywlaszczonych; trwatego zarzadu. Student bedzie potrafit okresli¢
wysoko$¢ oplat dotyczgcych gospodarki nieruchomosciami | bedzie gotowy do realizacji
zadan jednostek samorzadu terytorialnego z zakresu gospodarki nieruchomog$ciami.

Symbol efektow
uczenia si¢ dla
programu
studiéw

KA2_WO01,KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_WO06, KA2_W09, KA2_W10,
KA2_ W11, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U07, KA2_U10, KA2_K02,
KA2_K04




Specjalnos¢: Porzadek i bezpieczenstwo publiczne

Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
H W | K| S|C L| Wr Proj | Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Sluzbowe 10 10 20 3/2 egzamin/ nauki o polityce
stosunki zaliczenie i adrl?mlstracp’
. nauki o
zatrudnienia bezpieczenstwie,
nauki prawne

TreS$ci Przedmiot ,,Stuzbowe stosunki zatrudnienia” umozliwia studentom zapoznanie si¢ z pojeciem

programowe stosunku stuzbowego, obejmujacego stosunki stuzbowe funkcjonariuszy mundurowych i stosunki
pracownicze z elementami stuzbowymi. W ramach tego przedmiotu omawiane sg zroédla prawa
stosunkow stuzbowych oraz kwestie dotyczace bezposrednio nawigzania tych stosunkéw (strony i
podstawy stosunku stuzbowego, rygory selekcyjne oraz procedura ich nawigzania), jak i kwestie
zmiany 1 ustania stosunku shuzbowego (dyspozycyjno$¢ w stosunkach stuzbowych, przeniesienie,
zawieszenie w czynnos$ciach sluzbowych, rozwigzanie stosunku stuzbowego na skutek jednostronne;j
czynno$ci organu shuzbowego, wygasniecie stosunku stuzbowego, ochrona trwatosci tych stosunkow).
Ponadto zakresem tego przedmiotu objete sa kwestie dotyczace obowigzkéw i uprawnien
funkcjonariuszy oraz odpowiedzialnosci w stosunkach stuzbowych (w tym odpowiedzialnosci
porzadkowej, dyscyplinarnej, karnej) i kwestie zbiorowej reprezentacji praw i obowigzkow
funkcjonariuszy(reprezentacja zwiazkowa i o charakterze nie zwigzkowym).

Symbol efektow | KA2_W02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W09, KA2_W10, KA2_W11,

uczenia si¢ dla KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U07, KA2_U10, KA2_K02

programu

studiéw

Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; ¢ j liczba Punkt weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlOtu W KA S| @b W | Pro fnne godzin ECTSy efel)(/tf()w ! sie przidmiot
przypisanych
do przedmiotu

Przestepstwa 20 20 5 egzamin nauki o

przeciwko bezpieczenstwie,

porzadkowi i

bezpieczenstwu

publicznemu

Tresci Przedmiot ,,Przestepstwa przeciwko porzadkowi i bezpieczenstwu publicznemu” umozliwia

programowe studentom poznanie i zrozumienie zasad prawa karnego materialnego na przykltadzie czynow
zabronionych opisanych przede wszystkim w Rozdziale XXXII Kodeksu karnego o tym samym tytule,
zawierajgcym najwazniejsze opisy przestepstw, w ktorych istotg jest ochrona dobra publicznego —
m.in. nielegalne przekraczanie granicy RP, nielegalne posiadanie broni, czy udzial w grupie
przestgpczej. Na przyktadzie tych przestepstw przedstawiony zostanie prawidlowy sposob analizy
znamion przestgpstwa (w szczegdlnosci strony podmiotowej i przedmiotowej), zuwzglednieniem
wyktadni prokonstytucyjnej i prokonwencyjnej. Wskazane tresci uzupelniaja rozwazania i
uszczegotawiaja tresci ogdlnych zasad prawa karnego materialnego w szczegodlnosci w kontekscie
wywazania warto$ci mi¢dzy dobrem spotecznym a indywidualnym.

Symbol efektow | KA2_WO02, KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_WO07, KA2_W08, KA2_W10,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09,
KA2_U10, KA2_K01, KA2_K03, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
; W I[K[S][C [L]|wWr]Proj| Inne | liczoa Punkty | weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do przedmiotu
Zasady 10 10 20 3/2 egzamin/ nauki o
postepowania zaliczenie bezpieczenstwie
karnego i
wykroczeniowego

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Zasady postepowania karnego i wykroczeniowego” pozwala studentom poznaé i
zrozumie¢ podstawowe instytucje postgpowania karnego i postgpowania w sprawach o wykroczenia.




Ze wzgledu na bardzo liczne odestania w ustawie do Kodeksu postgpowania karnego, regulacje
stricte karnoprocesowe beda w trakcie zaje¢ jedynie zasygnalizowane, a zostang wyeksponowane
zasady, uczestnicy oraz tryby postepowania charakterystyczne dla obu procedur. W sposob
szczegblny bedzie to dotyczylo pozycji prawnej osoby, przeciwko ktorej jest ono prowadzone, a
takze uprawnien Policji i funkcjonariuszy innych organéw procesowych. Szczegolna uwaga zostanie
poswigcona przestrzeganiu standardéow praw czlowieka wynikajacych z Konstytucji RP (art. 7) oraz
koniecznosci Europejskiej Konwencji Praw Czlowieka. Stuchacze powinni wyjs¢ z zaje¢ z
przekonaniem, ze funkcjonariusz przede wszystkim powinien chroni¢ praw czlowieka, a nie by¢
skutecznym za wszelka cene.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_WO08, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09,
KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K06, KA2_K07,

studiow KA2_KO08
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; ¢ j liczba Pun weryfikacji do ktérej
przedmlOtu A R R e Proi | fnne godzin ECTkéy efelgéw : odnosi sije
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Przestepczo$é 15 15 3 zaliczenie na nauki o
zorganizowana oceng¢ bezpieczenst
wie
Tresci
programowe Przedmiot ,,Przestepczo$é zorganizowana” w sposob kompleksowy przedstawia wiedz¢ na temat
tytutowego fenomenu i szczegdlne rozwigzania prawne stosowane w Polsce i na §wiecie do walki
ztym rodzajem przestgpczosci. Nauczane treSci obejmuja tez porozumienia migdzynarodowe
nakierowane na zwalczanie przestgpczosci zorganizowanej. Omawiane sg najwazniejsze organizacje
przestgpcze na §wiecie i w Polsce oraz migdzynarodowe powigzania grup przestepczych. Zajecia
obejmuja wiedze fenomenologiczna, etiologiczna i z zakresu polityki karne;.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W07, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U05, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2 K01,
KA2_K02, KA2_K04, KA2_KO07, KA2_KO08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
i W | K [S C|L|Wr Proj | Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktorej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel}(lféw ! odnosi si{;
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
Cyberbezpiecze | 15 15 3 zaliczenie nauki o
nstwo w na ocene bezpieczenst
administracji wie
publicznej
Tresci Przedmiot ,,Cyberbezpieczenstwo w administracji publicznej umozliwia studentom poznanie i
programowe zrozumienie podstawowych regulacje prawnych i podstawowych poje¢ (podatno$é, ryzyko, incydent)
z zakresu cyberbezpieczenstwa. W ramach tego przedmiotu prezentowane sg w szczegolnosci kwestie
dotyczace krajowego systemu cyberbezpiczenstwa, operatorow ustug kluczowych i ich obowiazkow,
systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, analizy ryzyka w cyberbezpieczenstwie,
dostawcow ustug cyfrowych i ich obowigzkéw oraz kwestie przetwarzania danych w systemie
cyberbezpieczenstwa. Ponadto, studenci poznaja obowiazki organéw administracji publicznej z
zakresu cyberbezpieczenstwa, z uwzglednieniem praktycznych aspektow ich wykonywania.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W06, KAZ2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_U03,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U04, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_K01, KA2_K03,
KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiow
Nazwa Forma zajeé¢ — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; W [ K[S|C | Ll wr]|Proj [ Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu godzin ECTS efektow si¢ przedmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Wykroczenia 15 15 3 zaliczenie nauki o
przeciwko na ocene bezpi_eczer'lstwie,
porzadkowi i nauki prawne




spokojowi
publicznemu

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Wykroczenia przeciwko porzadkowi i spokojowi publicznemu” umozliwia studentom
poznanie i zrozumienie zasad materialnego prawa wykroczen na przyktadzie czynéw zabronionych
przewidzianych w Rozdziale VIII Kodeksu wykroczenh o tym samym tytule, zawierajacym
najwazniejsze wykroczenia z punktu widzenia shuzb porzadku publicznego, takich jak nieopuszczenie
zgromadzenia i inne wykroczenia zwigzane z organizacjg zgromadzen, nawolywanie do przestgpstwa,
wybryk chuliganski itp. Wskazane tresci uzupelniaja rozwazania i uszczegolawiaja tresci ogélnych
zasad materialnego prawa wykroczen. Szczegblna uwaga zostanie poswigcona zakreSOowi
kontrawencjonalizacji i umiejetnosci odkodowywania tresci zakazu, tak, by nie byty one rozumiane w
sposoOb prowadzacy do naruszen praw cztowieka.

Symbol efektow
uczenia si¢

dla programu
studiéw

KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_WO07, KA2_W10, KA2_U02, KA2_U04,
KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02,
KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

Nazwa
przedmiotu

Razem: Razem: Sposoby

Forma zaje¢ — liczba godzin Dyscyplina(y)

liczba
godzin

W | K| S| C|LlWr Proj | Inne Punkty

ECTS

weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

do ktorej
odnosi si¢
przedmiot

Postepowanie w
sprawach
nieletnich

15 15 3 nauki o
bezpieczens
twie,

nauki
prawne

zaliczenie na
oceng

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Postepowanie w sprawach nieletnich” pozwoli studentowi na zapoznanie si¢ z zasadami
postepowania ze sprawcami czyndow karalnych w §wietle nowych uregulowan przewidzianych ustawa
o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich. Zajgcia maja przede wszystkim wskaza¢ roznice miedzy
celami, i wynikajacymi z nich $rodkami, prawa karnego oraz prawa nieletnich. Trescig zajeé beda
takze specyficzne dla prawa nieletnich instytucje i pojecia, takie jak demoralizacja, resocjalizacja,
srodki wychowawcze 1 poprawcze, dobro dziecka itp. Oprocz analizy zasad postgpowania sagdowego
w zakresie prawa nieletnich przedstawione zostang takze zasady pozbawienia wolno$ci w zakladzie
poprawczym i mlodziezowym osrodku wychowawczym, a takze zasady wykonywania innych
srodkow wychowawczych, ze szczegélnym uwzglednieniem roli funkcjonariuszy Policji przy
uwzglednieniu standardow konwencyjnych i konstytucyjnych.Zapoznanie si¢ z tymi elementami
systemu pozwoli studentowi na wyrobieniec wlasnej oceny polskiego systemu reintegracji
wychowankéw placéwek resocjalizacyjnych oraz zorientowanie si¢ w deficytach oraz mocnych
stronach przyjetych rozwigzan, a takze przyjecie do wiadomosci koniecznosci kompleksowego
wsparcia 0s0b opuszczajacych te placowki w kierunku usamodzielnienia si¢ oraz ostabienie
podatnosci na stanie si¢ przez nich czgsécig tak niepozadanych zjawisk spotecznych jak przestepczosé,
bezdomno$¢ czy ubodstwo.

Symbol efektow
uczenia si¢
dla programu

KA2_WO02, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02,
KA2_U03, KA2_U07, KA2_K02

studiow
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
P W [|K|S]|C L | Wr | Proj Inne | liczba Punkty weryfikacji do ktérej
przedmiotu godzin | ECTS efektéw odnosi si¢
przypisanych przedmiot
do przedmiotu
Prawo policyjne | 10 10 20 32 Egzamin/ nauki o
zaliczenie bezpieczens
twie,
nauki
prawne

Tresci
programowe

Przedmiot ,,Prawo policyjne” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie zasad funkcjonowania
Policji w polskim systemie prawnym, tzn. z jednej strony struktury Policji i jej organizacje, z drugiej
za$ przedstawia zadania i kompetencje realizowane w sferze bezpieczenstwa i porzadku publicznego
przez jej funkcjonariuszy. Zatozeniem przedmiotu jest przyblizenie regulacji zawartych w ustawach
policyjnych. Ma to na celu wskazanie uprawnien i obowigzkow organéw policji, a takze zasad,
ktorymi powinni si¢ kierowaé przy ich wykonywaniu (w szczegdlnosci zasady poszanowania
godnosci i praw cztowieka). Zajecia majg tez przedstawic najczesciej pojawiajace si¢ rodzaje zdarzen,
przy ktorych konieczna jest interwencja funkcjonariusza (przemoc domowa, przestgpczosé
narkotykowa) oraz zasady i dopuszczalnos¢ stosowania srodkow przymusu bezposredniego.

Symbol efektow

KA2_ W03, KA2_ W04, KA2_ W06, KA2_ W07, KA2_ W10, KA2_ W13, KA2_U01,




uczenia si¢
dla programu

KA2_U02, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09,
KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K04, KA2_KO06,

studiéw KA2_K07, KA2_KO08
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K|S|C]|L/|Wr/|Proj| Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlotu ! godzin ECTSy efeli/téw : sie przidmiot
przypisanych
do przedmiotu
Kryminalistyka | 20 20 5 Egzamin nauki o
bezpieczenstwie,
Tresci Przedmiot ,,Kryminalistyka” umozliwia studentom poznanie i zrozumienie podstawowych zasad
programowe taktyki kryminalistycznej w kontekscie unormowan polskiego procesu karnego i zasad prakseologii.
Studenci poznaja takze mozliwosci najwazniejszych technik kryminalistycznych, jak rowniez prawnie
dopuszczalny zakres ich stosowania oraz zasady prawidlowego gromadzenia dowodow i ich
wykorzystania w procesie karnym. Celem zajg¢ jest takze przekazanie stuchaczom praktycznej wiedzy
na temat mozliwoéci indywidualnego zabezpieczania si¢ przed zagrozeniami kryminalnymi,
zdobywania dowodow i przeciwdzialania zjawiskom antyspotecznym.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U07, KA2_U09, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K05, KA2_K07, KA2_KO08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
i W [K [s]C [L [Wr]|Proj | Inne | liczba | Punkt weryfikacji do ktérej odnosi
przedmlotu ! godzin ECTSy efel)(/téw : sie przgdmiot
przypisanych
do
przedmiotu
Kryminologia 10 10 20 312 egzamin/ nauki o
zaliczenie bezpieczenstwie,
Tresci Przedmiot ,, Kryminologia” pozwala studentom pozna¢ i zrozumie¢ metody badah naukowych
programowe stosowanych w kryminologii, a nast¢gpnie najwazniejsze ustalenia fenomenologii kryminalnej i etiologii
przestepczosci (uzyskuja informacje na temat rozmiaréw i dynamiki zjawisk kryminalnych oraz
przyczyn ich wystepowania). Studenci uzyskaja takze podstawowa wiedz¢ z zakresu polityki
kryminalnej. Zdobeda umiejetno$¢ krytycznej analizy poszczegdlnych kategorii przestgpstw
w kontekscie wspotwystepujacych procesow spotecznych, w tym przede wszystkim w odniesieniu
do innych zachowan antyspolecznych i polityki kryminalnej.
Symbol efektow | KA2_WO03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W10, KA2_W13, KA2_U01, KA2_U02,

uczenia si¢
dla programu

KA2_U03, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11,
KA2_KO01, KA2_K02, KA2_K03, KA2_K04, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: Razem: Sposoby Dyscyplina(y)
; W [ K [sS]¢€ | L]wWr [Proj | Inne liczba Punkt weryfikacji do ktérej
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/tféw : odnosi si{;
przypisanych przedmiot
do
przedmiotu
Taktyka 15 15 3 zaliczenie nauki
kryminalistycz na oceng prawne
na nauki o
bezpieczenst
wie
Tres$ci Przedmiot ,Taktyka kryminalistyczna” stanowi (obok techniki kryminalistycznej) czesé
programowe kryminalistyki jako nauki o sposobach popetniania przestepstw (modus operandi) oraz metodach
ujawniania, zabezpieczania i procesowego wykorzystania ich §ladow, a takze o zasadach prowadzenia
czynnosci dochodzeniowo-$ledczych i operacyjno-rozpoznawczych. Zajgcia z tego przedmiotu pozwolg
studentom pozna¢ i zrozumie¢ metodyi czynno$ci dochodzeniowo-§ledcze i operacyjno-rozpoznawcze
oraz kwestie dotyczace stosowania przepisdw postepowania karnego w praktyce kryminalistycznej. W
ramach tych zajg¢ omawiane sa w szczegolnosci metody ujawniania i zabezpieczenia dowodow, w tym
korzystania z przestuchan i obserwacji, lacznie z analizg materiatu dowodowego, kwestie dotyczace
planowania i realizacji czynnosci procesowych i pozaprocesowych z wykorzystaniem nowoczesnych
technologii informatycznych.
Symbol KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W10, KA2_U01,
efektow KA2_U02, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U07, KA2_UQ09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01,

uczenia si¢
dla programu

KA2_K02, KA2_KO03, KA2_K06, KA2_K07, KA2_K08




studiow

Nazwa Forma zajeé¢ — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i w K|S |C|L | Wr|Proj| Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTSy efeli/t()w : sie prz:,dmiot
przypisanych
do przedmiotu
Polityka 15 15 3 zaliczenie na | nauki o
kryminalna ocene bezpieczenstwie
TreSci Przedmiot ,,Polityka kryminalna” pozwala studentom pozna¢ i zrozumie¢ podstawowe zasady
programowe odnoszace si¢ tej dyscypliny naukowej i praktyczne rozwiazania przyjete w Polsce i na §wiecie w celu
redukcji przestgpczosci i wiktymizacji. Studenci poznaja najwazniejsze programy z zakresu polityki
kryminalnej realizowane w skali mi¢gdzynarodowej, ogdlnokrajowej i regionalnej. Szczegdlng uwage
zajecia poswigcaja problematyce zjawisk antyspolecznych w Ostrolece i powiecie ostroleckim oraz
stosowanym i mozliwym do zastosowania dzialaniom majacym na celu ich redukcje.
Symbol KA2_W03, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W10, KA2_U01, KA2_U02, KA2_UQ05,
efektow KA2_U06, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01, KA2_K02, KA2_KO04,

uczenia si¢
dla programu

KA2_K07, KA2_KO08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K[s|[C€][|L|Wr]Proj| Inne | liczha | Pun weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTkéy efel}(/tf()w ! sie przgdmiot
przypisanych
do przedmiotu

Operacyjne 15 15 3 zaliczenie na nauki o

uprawnienia ocene bezpieczenstwie

shuzb

policyjnych

Tresci Przedmiot ,,Operacyjne uprawnienia stluzb policyjnych” umozliwia studentom poznanie i

programowe zrozumienie zasad korzystania z czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych przez polskie stuzby policyjne
w zgodzie ze standardami konstytucyjnymi oraz Europejskiej Konwencji Praw Czlowieka. Studenci
maja z zaje¢ wynie§¢ §wiadomos¢ subsydiarnosci zakupu kontrolowanego, prowokacji policyjnej czy
kontroli operacyjnej w stosunku do innych — tradycyjnych — sposobow pozyskiwania dowodow oraz
koniecznosci sadowej kontroli nad tymi czynno$ciami. Podczas zajeé studenci dowiedzg si¢ o koncepcji
,,OWocOw zatrutego drzewa” i jej konsekwencjach w prawie amerykanskim, europejskim i polskim oraz
o odpowiedzialnosci karnej funkcjonariusza za nielegalng prowokacj¢. Na zajeciach studenci zapoznaja
si¢ aktami normatywnymi regulujacymi zasady i zakres uprawnien operacyjnych oraz pomystami de
lege ferenda pojawiajacymi si¢ w przestrzeni naukowej i ustawodawczej (m.in. projekt Kodeksu pracy
operacyjnej).

Symbol KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W10, KA2_U01,

efektow KA2_U02, KA2_U04, KA2_UO05, KA2_U07, KA2_U09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01,

uczenia sie
dla programu

KA2_K02, KA2_K03, KA2_K06, KA2_KO07, KA2_KO08

studiow
Nazwa Forma zaje¢ — liczba godzin :‘\’azbem: Razw: Sposot:(y Dyscyplina(y)
i W | K[S|C |L |Wr|Proj | Inne | liczba Pun weryfikacji do ktérej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTSy efel¥t6w : sie przejzdmiot
przypisanych
do przedmiotu

Stuzby 15 15 3 zaliczenie na nauki prawne,

porzqdku oceng nauki o

publicznego bezpieczenstwi

[

Tresci Przedmiot ,Sluzby porzadku publicznego” umozliwia studentom poznanie 1 zrozumienie

programowe funkcjonowania systemu organdw ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego w Polsce i ich
wzajemne oddzialtywanie (m.in. Policja, Straz Graniczna, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencja Wywiadu, Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego, Sthuzba Wywiadu Wojskowego, Centralne
Biuro Antykorupcyjne i Stuzba Wigzienna). W ramach zajg¢ przedstawione zostana kompetencje
(uprawnienia) poszczegdlnych stuzb oraz podstawy prawne ich funkcjonowania, a takze zaleznosci
formalne. Przedstawione zostang takze dylematy zwigzane z nieustajacymi probami pogodzenia
bezpieczenstwa panstwa z wolno$ciami i prawami obywatelskimi i prawami czltowieka, a takze zasady
odpowiedzialnosci za przekroczenie uprawnien przez funkcjonariuszy shuzb porzadku publicznego.

Symbol KA2_W03, KA2_W04, KA2_W06, KA2_W07, KA2_W08, KA2_W10, KA2_U01,

efektow KA2_U02, KA2_U04, KA2_UO05, KA2_U07, KA2_UQ09, KA2_U10, KA2_U11, KA2_KO01,




uczenia si¢
dla programu

KA2_K02, KA2_KO03, KA2_K06, KA2_K07, KA2_K08

studiéw
Nazwa Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)
i W |K|[S |C L | Wr | Proj | Inne | liczba Punkt weryfikacji do ktorej odnosi
przedmiotu ! godzin ECTSy efel)(/tféw : sie przgdmiot
przypisanych
do przedmiotu
Metodologia 15 15 1 zaliczenie na nauki o polityce i
pisania prac ocene admli_nistracji,
nauki prawne,
dyplomowych ekonor?wia i
finanse, nauki o
bezpieczenstwie
TreSci Przedmiot ,,Metodologia pisania prac dyplomowych” obejmuje zasady i techniki skutecznego pisania
programowe | prac dyplomowych. Koncentruje si¢ na praktycznych strategiach, technikach oraz normach akademickich,
ktore pomagaja studentom w skutecznym przygotowaniu i realizacji ich prac magisterskich. Zajgcia
obejmujg omdwienie procesu pisania, kryteriow oceny, analizy literatury oraz przygotowania prac do
publikacji. Podkresla si¢ praktyczne podejscie do pisania, z uwzglednieniem konkretnej dziedziny studiow
oraz oczekiwan rynku pracy.
Symbol KA2_WO01 ,KA2_WO02, KA2_WO04, KA2_WO05, KA2_W11KA2_U03, KA2_U04, KA2_UOS5,
efektow KA2_U07, KA2_UO08, KA2_U09, KA2_U11, KA2_U12, KA2_U13, KA2_U14,KA2_K01, KA2_KO02,

uczenia si¢
dla
programu
studiéw

KA2_KO3,

Nazwa
przedmiotu

Razem: Razem:

Forma zajeé — liczba godzin

W | K|S |[C|L | Wr]|Pro

Inne

liczba
godzin

Punkty
ECTS

Sposoby
weryfikacji
efektow
przypisanych
do przedmiotu

Dyscyplina(y)
do ktorej odnosi
si¢ przedmiot

Seminarium
magisterskie

60

60

11

zaliczenie na
oceng

nauki o polityce i
administracji,

nauki prawne,
ekonomia i
finanse, nauki o
bezpieczenstwie

Tresci
programowe

Student po ukonczeniu Seminarium magisterskiego w pogtebionym stopniu:

w zakresie wiedzy: zna w pogtebionym stopniu wybrane metody poszukiwania wiedzy na zadany temat;
posiada poszerzong wiedze¢ na temat postgpowania badawczego w naukach spotecznych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem nauk o polityce i administracji, nauk prawnych, nauk o ekonomii , mauk o
bezpieczenstwie, zna terminologie i metodyke pisania prac dyplomowych.

w zakresie umiejetnosci: potrafi analizowac i syntetyzowaé tre$¢ z wielu pozycji literatury na zadany
temat, potrafi planowaé, realizowaé i prezentowaé rozwazania teoretyczne jak rowniez badania
empiryczne w obrebie studiow dziedziny nauk spotecznych, nauk prawnych i nauk o administracji, nauk
o bezpieczenstwie, nauk o ekonomii i finansach ,potrafi krytycznie oceni¢ skutecznos$é i uzytecznosé
posiadanej wiedzy. W pracy magisterskiej konstruuje spojne wypowiedzi w zakresie analizowanych
zjawisk: organizuje i przedstawia tok argumentacji w sposéob klarowny i merytorycznie spdjny.

w zakresie kompetencji: rozumie znaczenie dyscypliny nauk o administracji w obrebie studiow nauk
spotecznych (w szczegdlnosci nauk prawnych), a takze w obszarach nauki, ktére powigzane sg z naukami
odpowiedzialnie przygotowuje pracg dyplomowa na podstawie samodzielnie
zaprojektowanych badan i poprawnie przeprowadzonej, poglebionej analizy literatury przedmiotu;

spolecznymi;

przestrzega etycznych zasad pisarstwa naukowego, w tym regul przewidzianych zasadami ochrony

wiasnosci intelektualnej.

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla
programu
studiow

KA2_WO01 ,KA2_W02, KA2_WO04, KA2_WO05, KA2_W11KA2_U03, KA2_U04, KA2_UO5,
KA2_U07, KA2_U08, KA2_U09, KA2_U11, KA2_U12, KA2_U13, KA2_U14,KA2_KO1, KA2_KO02,
KA2_KO3,




Nazwa
przedmiotu

Forma zajeé — liczba godzin Razem: | Razem: | Sposoby Dyscyplina(y)

W |[K|[S|C|L |Wr]Proj| Inne | liczba Punkty | weryfikacji
godzin ECTS efektow
P przypisanych

do przedmiotu

do ktérej odnosi
si¢ przedmiot

Praktyka
zawodowa

nauki o polityce
i administraciji,
nauki prawne,
ekonomia i
finanse, nauki o
bezpieczenstwie

480 | 480 18 zaliczenie na

oceng

Tresci
programowe

Praktyki zawodowe stanowig istotny element ksztalcenia, umozliwiajac studentom zdobycie
praktycznych umiejetnosci zwigzanych z ich obszarem specjalizacji. Podczas praktyk studenci maja
okazje do aplikowania wiedzy teoretycznej w realnych warunkach zawodowych, poznania specyfiki
pracy w swojej dziedzinie oraz rozwijania umiej¢tnosci interpersonalnych i zawodowych. Praktyki
umozliwiajg réwniez nawigzanie kontaktow z potencjalnymi pracodawcami oraz zrozumienie
oczekiwan rynku pracy w kontekscie ich wybranej $ciezki kariery. Dzieki praktykom zawodowym
studenci moga lepiej przygotowaé si¢ do wejscia na rynek pracy i osiagnigcia sukcesu w swojej
dziedzinie zawodowe;j.

W zakresie wiedzy

zna przepisy, normy, zasady funkcjonowania organizacji, strukture i cele instytucji w ktorej odbywa
praktyke,

zna metody i narzgdzia wykorzystywane w instytucji w ktorej odbywa praktyke,

zna zagadnienia dotyczace norm, procedur i wzorcowych zachowan zwigzanych z instytucja,

W zakresie umiejetnosci, potrafi

zastosowaé przepisy prawa odnoszace si¢ bezposrednio do swojego stanowiska pracy w instytucji w
ktoérej odbywa praktyke,

potrafi analizowa¢ przyczyny i przebieg konkretnych proceséw i zjawisk spotecznych,
prowadzi¢ dokumentacj¢ zwigzang ze stanowiskiem pracy i podejmowanymi dziataniami,
potrafi wykorzystywa¢ dostgpne narzedzia informatyczne i nowoczesne technologie
zawodowej,

w porozumieniu z opiekunem praktyk w instytucji, potrafi zaplanowac¢ i realizowaé typowe projekty
zwigzane z wybrang sferg dziatalnosci

W zakresie kompetencji spolecznych:

wykazuje odpowiedzialno$¢ za pracg zespotu,

wykazuje kreatywno$¢ w proponowaniu rozwigzan problemu,

wzigcia odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania i kierowania si¢ zasadami etyki zawodowe;j

W pracy

Symbol
efektow
uczenia si¢
dla programu
studiow

KA2_WO02, KA2_WO03, KA2_WO04, KA2_ W05, KA2_ W09, KA2_W10, KA2_W11,KA2_UO1,
KA2_U02, KA2_U03, KA2_U04, KA2_U05, KA2_U06, KA2_U07, KA2_U0S, KA2_U09, KA2_U12,
KA2_U13, KA2_U14, KA2_KO3, KA2_K04, KA2_KO5, KA2_KO06




Zalacznik nr 3 do programu niestacjonarnych studiow drugiego stopnia
o profilu praktycznym na kierunku administracja w WSAP w Ostrolece

Program studenckich praktyk zawodowych dla kierunku administracja
studia drugiego stopnia o profilu praktycznym

Praktyki zawodowe obejmujg 3 semestry (I, II, III) w ogdlnej liczbie 480 godzin (po 160
godzin na semestr):

| semestr — 160 godzin dydaktycznych— zaliczenie— 6 ECTS

Il semestr — 160 godzin dydaktycznych — zaliczenie— 6 ECTS

Il semestr — 160 godzin dydaktycznych — zaliczenie— 6 ECTS

Celem praktyki jest umozliwienie studentom poszerzenia wiedzy i umiejetnosci zdobytych
w trakcie studiow oraz = poznanie praktycznych zagadnien zwigzanych z praca na
stanowiskach zgodnych z wybranym kierunkiem. Istotng rola praktyk jest rowniez
sprawdzenie umiej¢tnosci interpersonalnych, pracy w zespole, nawigzanie kontaktow
zawodowych i poznanie rynku pracy. Waznym celem praktyk jest zdobycie doswiadczen
pomocnych przy pisaniu pracy dyplomowej, a pdzniej planowaniu whasnej $ciezki rozwoju

zawodowego.

Praktyki zawodowe zaktadajg realizacj¢ efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejg¢tnosci

1 kompetencji spotecznych

Semestr |

Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy

Student zna i rozumie:

cele 1 podstawy prawne funkcjonowania instytucji, w ktorej odbywa praktyke oraz organizacji pracy i
zakresu obowigzkow.

organizacj¢ i funkcjonowanie réznych instytucji publicznych i prywatnych, zna podstawowe koncepcje i
metody organizacji oraz zarzadzania strukturami podmiotow

cele i zasady stosowaniu podstawowych metod i technik zarzadzania stosowanymi w organizacji, w ktorej
odbywa praktyke, ze szczegdlnym uwzglednieniem zakresu dziatania komorek organizacyjnych,
stanowisk oraz zadan osob pelnigcych okreslone funkcje w strukturze organizacji.

Efekty uczenia si¢ w zakresie umiejetnosci

Student potrafi:

zastosowac¢ w praktyce uzyskana, poglebiona wiedze¢ teoretyczng a zdobyte umiejetnosci wykorzysta¢ do
wlasciwej realizacji zadan wystepujacych w organizacji, w ktorej odbywa praktyke;.




bra¢ czynny udziat w pracach wykonywanych przez specjalistow a w szczegdlnosci zadan zwigzanych z
kierunkiem administracja, samodzielnie wykonujac zalozone zadania zwiazane z realizacja celow.

dokona¢ identyfikacji i specyfikacji zadan o charakterze praktycznym wystepujacych w organizacji, w
ktorej odbywa praktyke oraz opracowac i zrealizowa¢ harmonogram prac.

Efekty uczenia si¢ w zakresie kompetencji spolecznych

Student jest gotow do:

podjecia aktywnosci i odpowiedzialno$ci w realizacji dziatan indywidualnych i zespolowych, przy
wykorzystaniu swojej poszerzonej wiedzy i umiejetnosci praktycznych.

rozwigzywania probleméw podczas odbywania praktyki zawodowej i wykorzystania umiej¢tnosci
praktycznych w przyszlej pracy zawodowe;j,

Semestr 11

Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy

Student zna i rozumie:

przepisy i zasady regulujace funkcjonowanie instytucji, w ktérej odbywa praktyke oraz zakres dziatania
komorek organizacyjnych i stanowisk, w organizacji w ktorej odbywa praktyke.

rodzaje funkcjonujacych w miejscu pracy dokumentéw i sposoby ich wypetniania.

zadania 0s6b petniacych okre§lone funkcje w strukturze organizacji oraz i ich wzajemne powigzania.

Efekty uczenia si¢ w zakresie umieje¢tnosci

Student potrafi:

zastosowa¢ w praktyce uzyskang wiedz¢ teoretyczng a zdobyte umiejetnosci praktyczne wykorzystaé do
realizacji zadan na zajmowanym stanowisku pracy.

korzysta¢ z zasobow organizacji niezbednych do wykonywania pracy oraz identyfikowaé relacje w niej
zachodzace.

rozwigzywac problemy i zadania zwigzane z wykonywang praca, szczeg6lnie z zakresu zadan powigzanych
z kierunkiem administracja.

Efekty uczenia si¢ w zakresie kompetencji spolecznych

Student jest gotow do:

wykazania aktywnos$ci i wytrwatoscia w realizacji dziatan zespotowych.

zdobywania wiedzy i umiejetnosci niezbednych do rozwoju zawodowego 1 jest przygotowany do
podejmowania wyzwan zawodowych.

Semestr 111

Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy

Student zna i rozumie:

zasady administrowania baz danych w organizacji, w ktorej odbywa praktyke.




zna w zaawansowanym stopniu mozliwosci wykorzystania nowoczesnych technologii i wyposazenia
niezbednych do wlasciwej realizacji zadan wystepujacych w organizacji, w ktorej odbywa praktyke

mozliwosci zastosowania zintegrowanych systemow zarzadzania w instytucji, w ktorej odbywa praktyke

Efekty uczenia si¢ w zakresie umieje¢tnosci

Student potrafi:

potrafi czynnie bra¢ udzial w codziennych ztozonych pracach, jak i projektach wykonywanych przez
specjalistow z poszczegdlnych dziatow organizacji, w ktorej odbywa praktyke

potrafi pod nadzorem opiekuna pokierowac praca zespotu wykonujacego proste zadania oraz planowac i
realizowa¢ zadania i interpretowac¢ uzyskane wyniki

oceni¢ przydatno$¢ metod i narzedzi stuzacych do realizacji i administracji systemu baz danych, a takze
wybra¢ i zastosowa¢ wlasciwe metody oraz narzedzia do rozwigzania praktycznych problemow
wystepujacych w organizacji, w ktorej odbywa praktyke.

Efekty uczenia si¢ w zakresie kompetencji spolecznych

Student jest gotow do:

wykazuje aktywno$¢ i odznacza si¢ odpowiedzialnoscia w wykonywaniu zadan pracownika sektora
administracji

zaplanowania kierunkow swojego rozwoju zawodowego w oparciu o uzyskane w trakcie praktyki
doswiadczenie praktyczne

ZASADY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA KIERUNKU ADMINISTRACJA PROFIL PRAKTYCZNY

Ogoélne zasady organizacji praktyk zawodowych, wzory niezbednych dokumentow,
zadania opiekunoéw praktyk oraz tryb zaliczania praktyk okresla Regulamin Praktyk
Zawodowych Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej w Ostrotece. Uczelnia zapewnia
miejsca praktyk dla studentéw i1 zawiera w tej sprawie porozumienia z praktykodawca,
a w przypadku samodzielnego wskazania miejsca odbycia praktyki przez studenta uczelnia

zatwierdza poprzez wystawienie skierowania na praktyki.

Obowigzkowym sposobem dokumentacji przebiegu praktyki i realizowanych w jej trakcie
zadan jest prowadzony przez studenta Dzienniczek praktyk.

Szczegotowe zasady realizacji praktyk, w tym: cel praktyk, efekty uczenia sig, tresci
programowe, umiejscowienie praktyk w planie studidéw, wymiar praktyk, metody weryfikacji
1 oceny osiggni¢cia przez studentdw efektéw uczenia si¢ zakladanych dla praktyk, sposob
dokumentowania przebiegu praktyk i realizowanych w ich trakcie zadan, kryteria, ktore
musza spelnia¢ placowki, w ktorych odbywaja si¢ praktyki, regulty zatwierdzania miejsca
praktyki samodzielnie wybranego przez studenta oraz warunki kwalifikowania studenta na

praktyki okresla Program Praktyk Zawodowych i Regulamin Praktyk Zawodowych.



Praktyki zawodowe realizowane przez studentow maja umozliwi¢ im zweryfikowanie
dotychczas nabytej wiedzy teoretycznej oraz nabycie praktycznych umiejetnosci
wykorzystania tej wiedzy w pracy zawodowej. Maja takze na celu wyksztatcenie w studencie
umiejetnosci pracy w grupie, poczucia etyki zawodowej oraz znaczenia realizowania

praktycznych czynno$ci zawodowych.

Praktyki na kierunku administracja na studiach drugiego stopnia o profilu praktycznym
sa obowiazkowe. Ich taczny wymiar wynosi 480 godzin (3 miesigce), realizowanych
podczas 2 lat studiow w okresie od I do III semestru. Za zrealizowanie praktyk zawodowych
student otrzymuje tacznie 18 punktow ECTS. Ostateczne zaliczenie praktyk odbywa si¢ po

zakonczeniu pelnego cyklu ich realizacji (zaliczenie na ocene).

Tres$ci programowe realizowane podczas praktyki zawodowej powinny odzwierciedla¢
specyfike zadan powierzanych studentowi w organizacji, w ktérej odbywa praktyki. Celem
praktyk zawodowych jest zaznajomienie studentow z praktycznymi zagadnieniami
zwigzanymi z wybranym kierunkiem ksztalcenia oraz realiami wykonywania zawodu,
poprzez umozliwienie zdobycia wiedzy, doswiadczen, umiejetnosci oraz uksztaltowania
postaw w rzeczywistych warunkach funkcjonowania podmiotu (instytucji lub organizacji).
Nadrzednymi celami praktyki sa: zapoznanie si¢ z organizacjg i funkcjonowaniem podmiotu
(organizaciji, instytucji), wykonywanie w warunkach rzeczywistych wybranych prac, zadan
lub aktywnos$ci typowych dla kierunku ksztalcenia, analiza 1 ocena wybranego obszaru
dziatalno$ci podmiotu (organizacji, instytucji) oraz ewentualnie zaproponowanie planu

naprawczego.

Miejscem praktyk moze by¢ organizacja dajagca mozliwo$¢ odbywania praktyk pod
opieka/nadzorem zaktadowego opiekuna praktyk lub osoby sprawujacej bezposredni nadzor

nad czynno$ciami wykonywanymi przez studenta podczas praktyk.

Weryfikacji osiagni¢cia efektow uczenia si¢ zakladanych dla praktyki zawodowej
dokonuje kazdorazowo zaktadowy opiekun praktyk lub osoba sprawujaca bezposredni nadzor
nad czynno$ciami wykonywanymi przez studenta podczas praktyk. W Programie praktyk
oraz w Dzienniczku praktyk sa wymienione efekty uczenia si¢ przewidziane dla praktyki
z przypisanymi do nich kodami. W trakcie praktyki, student wpisuje w Dzienniczku praktyk
wykonywane przez niego czynnosci lub zadania oraz przypisuje im odpowiedni kod efektu
uczenia si¢. Zadaniem zaktadowego opiekuna praktyk jest powierzanie studentowi petlnego
zakresu zadan 1 czynnosci opisanych w tresciach ksztalcenia dla praktyki tak, by umozliwiat
on pelne osiagnigcie wszystkich efektow uczenia przewidzianych dla praktyki. Zaktadowy
opiekun praktyk potwierdza zaliczenie lub niezaliczenie osiagnigcia danego efektu poprzez

odpowiedni wpis i podpis w Dzienniczku praktyk.



Zaktadowy opiekun praktyk sprawuje biezaca opieke nad studentem, prowadzi obserwacje
jego pracy 1 biezacg weryfikacje osiggniecia zaktadanych dla praktyki efektéw uczenia sig.
Z kolei, uczelniany opiekun praktyk (pelnomocnik rektora ds. praktyk zawodowych)
dokonuje oceny formalnej oraz merytorycznej osiagniecia przez studenta efektow uczenia si¢
przewidzianych dla praktyk poprzez analiz¢ dokumentacji, w tym Dzienniczka praktyk, opinii
o studencie uzyskanej z miejsca odbywania praktyk oraz rozmowe z nim na temat odbytych
praktyk. Ponadto uczelniany opiekun praktyk przeprowadza bezposrednio weryfikacje
i kontrole wybranych miejsc odbywania praktyk i pozostaje w biezacym kontakcie
z zakltadowymi opiekunami praktyk. Ostateczng decyzje o zaliczeniu praktyki podejmuje
uczelniany opiekun praktyk wypetiajac odpowiedni protokot. W przypadku decyzji
negatywnej, studentowi przystuguje odwotanie do rektora. Pracujacy student moze byc
zwolniony z odbycia Praktyki. Zasady zwolnienia studenta z Praktyki Zawodowej okresla

Regulamin Praktyk Zawodowych.

Program praktyki obejmuje dwa obszary zagadnien dziatalnosci instytucji, w ktorej student
odbywa praktyke:
1. Techniczno-organizacyjny,
2. Merytoryczny.
W ramach zagadnien techniczno-organizacyjnych student powinien:

1) zapozna¢ si¢ z regulaminem wewngtrznym podmiotu gospodarczego/instytucii,
przepisami o dyscyplinie pracy, bhp, i ppoz.;

2) zapoznaé si¢ ze strukturg organizacyjna instytucji, w ktorej odbywa praktyke oraz
przepisami regulujacymi dziatanie instytucji,

3) zapozna¢ si¢ z zakresem dziatania poszczegodlnych komorek organizacyjnych i
stanowisk komorki, w ktorej odbywana jest praktyka,

4) zapoznac¢ si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

5) uczestniczy¢ w czynno$ciach techniczno-organizacyjnych komorki, w  ktorej
odbywana jest praktyka,

6) wykonywac inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalno$ci
instytucji, w ktorej student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.

W ramach zagadnien merytorycznych student powinien:

1) zapozna¢ si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,

2) zapozna¢ si¢ z poszczegélnymi czynnosciami podejmowanymi w zwigzku z
przedmiotem dziatania instytucji,

3) poznaé praktyczne zastosowanie przepisow stanowiagcych podstawe podejmowanych

W instytucji czynnosci,



4)

5)

6)

7)

przygotowywac projekty pism i rozstrzygnig¢ w ramach postgpowan prowadzonych
w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,
zapoznaé si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony postepowania i

organ, przed ktérym si¢ ono toczy,

uczestniczy¢ w merytorycznych czynnosciach podejmowanych w instytucji, w ktorej
odbywana jest praktyka,
wykonywa¢ inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio

nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki dziatalno$ci

instytucji, w ktorej student odbywa praktyke oraz kierunku studiow.
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